ZAPYTANIE OFERTOWE

na

Swiadczenie ustug telefonii komoérkowej i ustug bezprzewodowej transmisji danych wraz z
dostawa fabrycznie nowych aparatow telefonii komorkowej i urzadzen transmisji danych

Numer sprawy: SZ-222/82/21

ZATWIERDZAM

DYREKTOR
INSTYTUTU TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO

dnia 8 wrze$nia 2021 roku
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 2 ust. 1
pkt 1.

Postepowanie prowadzone jest w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny oraz
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcow.

IL.

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE
POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Ogolne dane kontaktowe Zamawiajacego:

Instytut Transportu Samochodowego

Adres pocztowy: ul. Jagielloriska 80, 03-301 Warszawa

8%-16% od poniedziatku do pigtku w dni robocze

Godziny pracy: z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy

Adpres strony internetowej: www.its.waw.pl

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Wykonawca obowiazany jest do oznaczania korespondencji w niniejszym postepowaniu
numerem sprawy okreslonym w zapytaniu ofertowym oraz do kierowania korespondencji na
nastepujace dane teleadresowe:

Adpres poczty elektronicznej: bartosz.sienkiewicz@its.waw.pl

Komunikacja w sposob opisany w ust. 2 i 3 dotyczy przekazywania ofert, pelnomocnictw,
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji.

Sposéb komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami za posrednictwem poczty
elektronicznej, na adres przy uzyciu ktérego Wykonawca komunikuje si¢ z Zamawiajacym.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajacy
moze wyjasniac tres¢ Zapytania lub dokona¢ zmiany tresci Zapytania w dowolnym czasie przed
uplywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek Wykonawcy
0 wyjasnienie tresci Zapytania bez rozpoznania jezeli wptynat do Zamawiajacego pdzniej niz do
15.09.2021 r. do godziny 11.30. Zamawiajacy wysyla wyjasnienia do wszystkich Wykonawcow,
zainteresowanych udzialem w postepowaniu, ktérzy ujawnili sie Zamawiajacemu oraz
zamieszcza je na stronie internetowej, na ktérej bylo zamieszczone zapytanie.

Osoba upowazniona do kontaktow z Wykonawcami jest pan Bartosz Sienkiewicz.

III.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest realizacja zlecenia w postaci $wiadczenia ustug telefonii
komorkowej wraz z dostawa fabrycznie nowych aparatow telefonicznych oraz przeniesieniem
obligatoryjnie 43 numerdw telefonicznych obecnie uzywanych przez Zamawiajacego (jesli
wymaga tego zmiana Operatora) i aktywacje 6 nowych zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia, stanowiacym Zalacznik nr 1 do Zapytania oraz wzorem umowy stanowigcym
Zalacznik nr 3 do Zapytania.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamoéwienie na zasadach i warunkach okreslonych
w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia.
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3. Wykonawca udzieli gwarancji na wszystkie urzadzenia bedace przedmiotem umowy na
warunkach okreslonych przez producenta, nie krocej niz 24 miesigce od daty zakupu, za
wyjatkiem urzadzen firmy Apple, na ktére Wykonawca udzieli gwarancji na warunkach
okreslonych przez producenta, nie krécej niz 12 miesiecy od daty zakupu.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
6. Kod CPV:

1) 64212000-5 Ustugi telefonii komérkowej

2) 32250000-0 Telefony komorkowe

3) 32552410-4 Modemy

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot Umowy realizowany bedzie przez Wykonawce w okresie od dnia zawarcia Umowy przez
okres kolejnych 24 miesiecy, z zastrzezeniem, ze Wykonawca przy zachowaniu ciaglosci ustug
rozpocznie $wiadczenie ustug w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, tj. po zakonczeniu
obowiagzywania u Zamawiajacego dotychczasowej umowy. Okres rozliczeniowy u obecnego
operatora rozpoczyna si¢ 26 dnia kazdego miesiaca, a konczy 25 dnia miesiaca nastepnego.

| V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Wykonawca obowiazany jest zlozy¢ na dzien skladania ofert:

1)

2)

3)

wypetniony formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 2 do Zapytania, zawierajacy w szczegdlnosci oswiadczenie o:

a) tacznej cenie ofertowej za realizacje zamdwienia,
b) terminie realizacji zamowienia

¢) wybranych warunkach ptatnosci,

d) terminie zwigzania oferta,

e) akceptacji wszystkich postanowien Zapytania ofertowego i wzoru umowy bez
zastrzezen,

f) oswiadczenie o oferowanym sprzecie,
g) oswiadczenie o zasiegu Wykonawcy.
pelnomocnictwo, w przypadku gdy:

a) Wykonawca dokonuje jakichkolwiek czynnosci w postepowaniu przez przedstawiciela
(np. podpisanie i zlozenie oferty lub innych o$wiadczen w imieniu i na rzecz
Wykonawcy, poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw),
a uprawnienie do dokonania tych czynnosci nie wynika z ustawy lub wpisu do rejestru
przedsiebiorcéw,

b) Wykonawcy wspolnie ubiegaja sie o udzielenie zamowienia i ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

kopie wpisu Wykonawcy do rejestru przedsiebiorcow telekomunikacyjnych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia
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10.

16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne (Dz.U. z 2004 nr 171 poz. 1800 z pdzn. zm.),
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce

Pod rygorem waznosci dokumenty wymienione w ust. 1, podpisane przez osobe upowazniong
do reprezentowania wykonawcy i zeskanowane nalezy przesta¢ jako pdf na adres e-mailowy:
bartosz.sienkiewicz@its.waw.pl do dnia 20 wrze$nia 2021 roku do godz. 13.30 wpisujac w tytule
wiadomosci: ,Oferta na $wiadczenie ustug telefonii komérkowej i ustug bezprzewodowej
transmisji danych wraz z dostawa fabrycznie nowych aparatow telefonii komoérkowej
iurzadzen transmisji danych”. Pelnomocnictwo (o ile wymagane) nalezy ztozy¢ w tej samej
formie co oferte i zataczy¢ do e-maila, ktérym wysytana jest oferta. Zamawiajacy nie dopuszcza
przesylania z jednego adresu mailowego ofert roznych wykonawcéw.

Zaleca sig, aby przy wysylaniu oferty Wykonawca ustawil zadanie potwierdzenia dostarczenia
wiadomosci.

UWAGA!

Zgodnie z zaleceniem Zamawiajacego zatytulowanie wiadomosci i przestanie jej na wskazany
powyzej adres ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we wiasciwym czasie.

Po uptywie terminu wyznaczonego na skladanie ofert Zamawiajacy otworzy i oceni przestane
oferty wybierajac oferte najkorzystniejsza przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans punktéw
uzyskanych w ramach kryteriow oceny ofert.

Informacja o ofertach, ktére zostaly przestane w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie zostanie
przekazana Wykonawcom wraz z informacjg o wynikach postepowania.

Jezyk postepowania:
1) postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim;

2) oswiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ zlozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wymagania, jakie musi spetnia¢ oferta sktadana przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia (np. konsorcja, spotki cywilne):

1) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowiazywata wszystkich
Wykonawcéw wystepujacych wspodlnie;

2)  Wykonawcy wystepujacy wspdlnie musza ustanowic¢ pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
zawarcia umowy;

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem
wystepujacym jako reprezentant pozostatych.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

VI

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uplywa termin
skltadania ofert. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
skladania ofert.
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2.  Wykonawca moze przedluzy¢ termin zwiazania oferta, samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajacego.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Wykonawca okresla faczng cene ofertowq brutto za realizacje przedmiotu zamodwienia poprzez
wskazanie jej w odpowiednim miejscu w Formularzu ofertowym sporzadzonym
z wykorzystaniem wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2 do Zapytania,

2. Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ w cenie ofertowej brutto podatek od towardw i ustug
zgodnie z obowiazujacymi stawkami.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci modyfikowania przez Wykonawcow czesci Formularza
ofertowego i Formularza cenowego, stuzacej do wskazania tacznej ceny ofertowej i dopisywania
w nim dodatkowych pozycji.

4. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie sg ostateczne i nie mogag podlegac
podwyzszeniu w toku realizacji zamdwienia.

5. Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

6. Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN).

VIIL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Za oferte najkorzystniejsza sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu zostanie uznana oferta,
ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw w kryterium oceny ofert:
1) Cena-,C”-100%;
2. Powyzszym kryterium Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:
. Waga Liczba 2
Kryterium %] punktéw Sposdb oceny wg wzoru
Cena najtaniszej oferty
Cena 100% 100 C= x 100 pkt
Cena ocenianej oferty
3. Ocena punktowa w kryterium ,Cena” dokonana zostanie na podstawie lacznej ceny ofertowej
brutto okreslonej przez Wykonawce w tresci formularza ofertowego sporzadzonego wedtug
wzoru stanowiacego Zalacznik nr 2 do Zapytania i przeliczona wedilug wzoru podanego
w tabeli przedstawionej w ust. 2.
4. Punktacja w kryterium oceny ofert bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.
5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadad bedzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w Zapytaniu i bedzie przedstawiac¢ najkorzystniejsza cene.
6. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwoch lub wiecej

Wykonawcéw zlozylo oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.
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ZASADY BADANIA OFERT

W toku badania zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym takze wyjasnien dotyczacych ceny wskazanej w ofercie
jezeli wydaje sie¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Zapytaniu.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupelienia brakujacych lub btednych
petnomocnictw, oswiadczen lub dokumentéw wymaganych zgodnie z Zapytaniem (z wyjatkiem
zakresu, w jakim podlegaja one ocenie w ramach kryteriow oceny ofert).

Zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania wyjasnien lub wezwania do uzupelnienia dokumentow,
o ktorych mowa w ust. 2, jezeli ich ztozenie nie bedzie miato wptywu na wynik postepowania.

Zamawiajacy moze poprawia¢ w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, omylki rachunkowe
i inne omylki, jezeli nie spowoduje to istotnej zmiany w tresci oferty.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu;
2) Wykonawca nie spelnia warunkow udzialu w postepowaniu;

3) Wykonawca nie zlozy pelnomocnictw, oswiadczen lub dokumentéw wymaganych
w Zapytaniu i nie uzupelni ich na wezwanie Zamawiajacego;

4) oferta zostala ztozona przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub nie
zostala podpisana przez Wykonawce;

5) Wykonawca nie zlozy na wezwanie Zamawiajacego wyjasnien dotyczacych ceny oferty lub
ztozone wyjasnienia potwierdza iz oferta zawiera razaca cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

6) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia chyba, Zze bedzie modgl zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

2) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

3) stwierdzono wystepowanie innych, nieprzewidzianych okolicznosci — w takiej sytuacji
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podawania

przyczyny.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
o miejscu i terminie podpisania umowy.

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu oryginal ztozonej oferty wraz
z zalacznikami.

Strona 6




Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zada¢, przed zawarciem umowy w sprawie
niniejszego zamdwienia, przedstawienia umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob wspoétdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarna odpowiedzialnos¢ za wykonanie
zamoOwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia oraz okres rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy preferuje zawarcie umowy wg zalaczonego wzoru. Zamawiajacy nie wyklucza
podpisania umowy wg wzoru Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odstapi od zawarcia
umowy, Zamawiajacy bedzie mogt zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbe
punktow.

XL

KLAUZULA INFORMACY]JNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony danych oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L119 z 04.05.2016,
str. 1), dalej ,RODO” informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Transportu Samochodowego
z siedzibg w 03-301 Warszawa przy ulicy Jagiellonskiej 80 (dalej: ,, Administrator”);

2) dane kontaktowe Administratora: info@its.waw.pl;
3) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@its.waw.pl;

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przetwarzane w celu prowadzenia
przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz zawarcia umowy,
a podstawa prawna ich przetwarzania jest obowiazek prawny stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zamoéwien publicznych spoczywajacy na Instytucie Transportu
Samochodowego jako podmiocie zobowiazanym do stosowania ustawy PZP;

5) dane osobowe beda przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenia
zamoOwienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi
archiwizacji;

6) przetwarzane dane osobowe moga by¢ pozyskiwane od wykonawcdow, ktérych dane dotycza
lub innych podmiotow, na ktérych zasoby powoluja si¢ wykonawcy;

7) przetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON,
numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe skltadajaca oferte
iinng korespondencje wptywajaca do ITS w celu udzialu w postepowaniu o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia publicznego;

8) dane osobowe moga by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedow panstwowych
lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowanej wtadzy publicznej,
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w szczegoOlnosci do podmiotéw przetwarzajacych dane w imieniu administratora danych
osobowych;

9) przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od administratora danych osobowych:
e dostepu do swoich danych osobowych,
e ich sprostowania,
e ograniczenia ich przetwarzania,
e przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych,
e wniesienia sprzeciwu;

10) w przypadku wyrazenia zgody przystluguje Pani/Panu prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

11)Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
obowiazujacego prawa;

12) przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych) gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy RODO;

13) Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji ,
w tym profilowaniu;

14) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne, do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia, a w przypadku zawarcia umowy do jej wykonania.

2. Jednoczeénie Instytut Transportu Samochodowego przypomina o ciazacym na Pani/Panu
obowiazku informacyjnym wynikajacym z art. 13 lub art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych,
ktorych dane przekazane zostang Zamawiajacemu w zwiazku z prowadzonym postepowaniem
i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu, chyba
Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

| XI. WYKAZ ZALACZNIKOW

Integralng czes¢ Zapytania stanowig nastepujace zataczniki:
1) Zalacznik nr 1 - formularz cenowy / opis przedmiotu zamdwienia;
2) Zatacznik nr 2 — wzér formularza ofertowego;

3) Zatacznik nr 3 — wzér umowy,

Strona 8



