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L.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Zamoéwienie zostanie udzielone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej , ustawg pzp”. W pozostalym
zakresie maja zastosowanie regulacje zawarte w niniejszym ogloszeniu.

IL.

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE
POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

Ogolne dane kontaktowe Zamawiajacego:

Instytut Transportu Samochodowego

A :
dres pocztowy ul. Jagielloniska 80, 03-301 Warszawa

8%-16 od poniedziatku do pigtku w dni robocze

Godziny pracy: z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy

Adres strony internetowej: www.its.waw.pl

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Wykonawca obowigzany jest do oznaczania korespondencji w niniejszym postepowaniu
numerem sprawy okreslonym w Ogloszeniu o zaméwieniu oraz do kierowania korespondencji
na nastepujace dane teleadresowe:

Adpres poczty elektronicznej: agnieszka.cichocka-marston@its.waw.pl

Komunikacja w sposéb opisany w ust. 2 i 3 dotyczy przekazywania ofert, pelnomocnictw,
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informagji.

Sposob komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

W przypadku Wykonawcow, ktorzy ujawnili za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres
zainteresowanie postepowaniem przed terminem przy uzyciu ktérego Wykonawca komunikuje sie z
sktadania ofert: Zamawiajagcym

za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres
W przypadku Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty: wskazany w tresci formularza ofertowego do
komunikacji z Zamawiajagcym

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy
moze wyjasnia¢ tres¢ Ogloszenia lub dokona¢ zmiany tresci Ogloszenia w dowolnym czasie
przed uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek Wykonawcy
0 wyjasnienie tresci Ogltoszenia bez rozpoznania jezeli wptynat do Zamawiajacego p6zniej niz do
dnia 4 grudnia 2019 r. Zamawiajacy zamieszcza wyjasnienia lub zmiany tresci Ogloszenia na
stronie internetowej, na ktorej udostepniono Ogloszenie.

Osobg upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pani Agnieszka Cichocka-Marston.

III.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1.

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych, paczek pocztowych i przesytek
kurierskich, zwrotéw przesytek pocztowych niedoreczonych (tylko po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia).

Przedmiotem zamowienia objety jest rowniez odbidr przesylek pocztowych z siedziby
Zamawiajgcego, jezeli najblizsza placowka nadawcza Wykonawcy bedzie znajdowala si¢ w
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promieniu 3 kilometrow od siedziby Zamawiajacego (przy ul. Jagiellonskiej 80 w Warszawie),
przy czym Zamawiajacy bedzie sprawdzac odleglo$¢ miedzy najblizsza placowka nadawcza

Wykonawcy, a siedziba Zamawiajacego korzystajac z mapy internetowej Google (wyznacz trase
pieszo - link: https://maps.google.pl/maps?ct=reset&tab=l1&output=classic&dg=brw ).
Zamawiajacy wymaga w takim przypadku, aby odbior przesytek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego byt dokonywany w dni robocze od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, o godzinie ustalonej z Zamawiajacym.

Kody CPV:
1) Kod CPV: 64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie

‘ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Wykonawca zobowiazany jest $wiadczy¢ ustugi zgodnie z oferta Wykonawcy od 1 stycznia 2020 r. do

31 grudnia 2021 r. z zastrzezeniem, ze umowa ulega rozwigzaniu przed uptywem okres$lonego

powyzej terminu w przypadku wczesniejszego wykorzystania przez Zamawiajacego srodkow
zabezpieczonych na realizacje tych ustug. Jezeli zamdwienie zostanie udzielone po 1 stycznia 2020 r.
Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2021r.

‘ V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT.

1.

Wykonawca obowiazany jest zfozy¢ na dzien skladania ofert:

D)

2)

3)

4)

wypelniony formularz ofertowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamowieniu, zawierajacy w szczegdlnosci oswiadczenie o:

a) lacznej cenie ofertowej za realizacje zamowienia;

b) spetnianiu przez oferowany przedmiot zamowienia warunkéw okreslonych w OPZ;
c) terminie realizacji zamoéwienia i warunkach platnosci,

d) terminie zwigzania oferta,

e) akceptacji wszystkich postanowien Ogloszenia o zamdwieniu i wzoru umowy bez
zastrzezen,

f) podwykonawcach, ktérym Wykonawca zamierza powierzy¢ realizacje czesci
zamoOwienia.

Wypelniony formularz cenowy, sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 3 do Ogloszenia o zamdwieniu.

pelnomocnictwo, w przypadku gdy:

a) Wykonawca dokonuje jakichkolwiek czynnosci w postepowaniu przez przedstawiciela
(np. podpisanie i zlozenie oferty lub innych oswiadczen w imieniu i na rzecz
Wykonawcy, poswiadczanie za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw),
a uprawnienie do dokonania tych czynnosci nie wynika z ustawy lub wpisu do rejestru
przedsigbiorcow,

b) Wykonawcy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamdéwienia i ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

kopie zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikagji Elektronicznej na podstawie art. 8 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017r poz. 1481 ze zm.), poswiadczong za zgodno$¢ z
oryginalem przez Wykonawce
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Pod rygorem waznosci oferte podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy i zeskanowang nalezy przesta¢ jako pdf na adres e-mailowy: agnieszka.cichocka-
marston@its.waw.pl do dnia 13 grudnia 2019 r. do godz. 09.00 wpisujac w tytule wiadomosci:
,OFERTA NA USLUGI POCZTOWE W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM (nr
sprawy: SZ-222/65/19). Pelnomocnictwo (o ile dotyczy) nalezy ztozy¢ w takiej samej formie jak
oferte. Zamawiajacy nie dopuszcza przesylania z jednego adresu mailowego ofert réznych
wykonawcow.

Zaleca sie, aby przy wysylaniu oferty Wykonawca ustawil zadanie potwierdzenia
dostarczenia wiadomosci.

UWAGA!

Zgodnie z zaleceniem Zamawiajacego zatytulowanie wiadomosci i przestanie jej na wskazany
powyzej adres ma na celu zagwarantowanie jej dotarcia we wtasciwym czasie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy w transmisji danych, w tym bledy
spowodowane awariami systeméw teleinformatycznych, systemdéw zasilania lub tez
okoliczno$ciami zaleznymi od operatora zapewniajacego transmisje danych.

Po uptywie terminu wyznaczonego na skladanie ofert Zamawiajacy otworzy i oceni przestane
oferty wybierajac oferte najkorzystniejsza przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans punktow
uzyskanych w ramach kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega, ze najpierw dokona rozpatrzenia ofert w kontekscie przestanek
odrzucenia ofert oraz dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spelnia warunki udzialu w postepowaniu - na
podstawie dokumentéw i oswiadczen, o ktdrych mowa w ust 1 pkt 2-5,.

Informacja o ofertach, ktore zostaly przestane w odpowiedzi na niniejsze Ogloszenie o
zamOwieniu zostanie przekazana Wykonawcom wraz z informacja o wynikach
postepowania.

Jezyk postepowania:

1) postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim;

2) o$wiadczenia lub dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ zlozone wraz

9.

z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wymagania, jakie musi spetnia¢ oferta sktadana przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia (np. konsorgja, spotki cywilne):

1) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywata wszystkich

Wykonawcow wystepujacych wspolnie;

2) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
zawarcia umowy;

3) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z podmiotem

10.
11.

12.

wystepujacym jako reprezentant pozostatych.
Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci Ogloszenia o zaméwieniu.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zaleca sig, aby Wykonawca uzyskal, zgodnie z wymogami ogolnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zgode
0s6b wskazanych w ofercie do przetwarzania ich danych na potrzeby przedmiotowego
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postepowania oraz ewentualnie realizacji umowy zawartej w wyniku udzielenia zamowienia
oraz wypelnit wynikajacy z art.13 lub art.14 tego rozporzadzenia obowiazek informacyjny.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktédrym uptywa termin
skladania ofert. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.
Wykonawca moze przedtuzyé termin zwigzania oferta, samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajacego.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

1.

Wykonawca okresla cene realizacji zamoéwienia poprzez wypelnienie formularza cenowego
stanowigcego zalacznik nr 3 do Ogloszenia o zamoéwieniu, a nastepnie wskazuje w formularzu
ofertowym stanowiacym Zalacznik nr 2 do SIWZ, taczna cene ofertowa brutto za realizacje
przedmiotu zamdwienia.

Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjg
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz wzorem umowy
okreslonym w niniejszej Ogloszeniu o zamoéwieniu.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda nastepowac na podstawie podanych
w ofercie cen jednostkowych.

Cena podana przez Wykonawce w ofercie jest ostateczna i nie moze podlega¢ podwyzszeniu w
toku realizacji zamowienia.

Ceny musza by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pominaé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢
w gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci modyfikowania przez Wykonawcow formularza
cenowego stuzacego do okreslenia iacznej ceny ofertowej brutto za realizacje zamdwienia i
dopisywania w nim dodatkowych pozycji.

Zamawiajacy informuje, Ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet
wykonania zamoéwienia.

Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi:
1)  oczywiste omytki rachunkowe polegajace w szczegdlnosci na:

a) blednych obliczeniach matematycznych (mnozenie, dodawanie), a w konsekwengji
wprowadzonych w ten sposob zmian poprawi koricowa wartos¢ oferty,

b) niewpisaniu wyniku dzialania matematycznego (mnozenie, dodawanie),

¢) niewpisaniu ceny jednostkowej, jezeli mozna ja obliczy¢ na podstawie wartosci i liczby
jednostek miary okreslonych dla danej pozycji w ofercie Wykonawcy,

przy poprawianiu oczywistych omytek rachunkowych, o ktérych mowa w lit. ai b, Zamawiajacy zawsze za

prawidlowa uzna cene jednostkowa netto;

2)  inne omylki polegajace w szczegdlnosci na:

a) blednym opisaniu pozydji lub wpisaniu iloéci jednostek lub nazwy jednostki miary w tresci
zlozonego przez Wykonawce formularza stuzacego do okreslenia tacznej ceny ofertowej
brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia, dostosowujac ich tres¢ do odpowiednich
dokumentow wzorcowych zamieszczonych w SIWZ,
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10.

b) zdublowaniu tych samych pozyci w formularzu, stuzacym do okreslenia lacznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, poprzez wykreslenie zdublowanych
pozydji ipozostawienie tylko jednej z nich, w sytuacji kiedy zdublowane pozycje beda
zawierac inne ceny Zamawiajacy wykresli pozycje o wyzszej cenie.

Jakiekolwiek zamiany polegajace na dodaniu nowej pozycji lub pominieciu wyceny jakiejkolwiek
z pozycji w formularzu, stuzacym do okreslenia tacznej ceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamdwienia, nie bedq uznane za mozliwe do poprawienia iskutkowac beda
odrzuceniem oferty/

IX.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAEL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

Za oferte najkorzystniejsza sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu zostanie uznana oferta,
ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow w kryterium oceny ofert:

1) Cena-,C”-100%;

Powyzszemu kryterium Zamawiajacy przypisal nastepujace znaczenie:

Waga Liczba

Kryterium %] | punktéw

Sposob oceny wg wzoru

Cena najtanszej oferty
Cena 100% 100 C= x 100 pkt
Cena ocenianej oferty

Ocena punktowa w kryterium ,,Cena” dokonana zostanie na podstawie tacznej ceny ofertowej
brutto okreslonej przez Wykonawce w tresci formularza ofertowego sporzadzonego wedtug
wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do Ogloszenia o zamowieniu i przeliczona wedtug wzoru
podanego w tabeli przedstawionej w ust. 2.

Punktacja w kryterium oceny ofert bedzie liczona z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy udzieli zamowienia w danej czesci Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie
wszystkim wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu o zamdwieniu i bedzie przedstawiac
najkorzystniejsza cene

Jezeli w danej czesci nie mozna wybrad najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwdch lub
wiecej Wykonawcow zlozylo oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

ZASADY BADANIA OFERT.

W toku badania zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym takze wyjasnien dotyczacych ceny wskazanej w ofercie
jezeli wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Ogloszeniu o zamdwieniu.

Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do wuzupelnienia brakujacych pelnomocnictw,
oswiadczen lub dokumentéw wymaganych zgodnie z Ogloszeniem o zamdwieniu (z wyjatkiem
zakresu, w jakim podlegaja one ocenie w ramach kryteridw oceny ofert).

Strona 6




3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania wyjasnien lub wezwania do uzupelnienia dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 2, jezeli ich ztoZenie nie bedzie miato wptywu na wynik postepowania.

4. Zamawiajacy moze poprawiaé¢ w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe
iinne omyiki, jezeli nie spowoduje to istotnej zmiany w tresci oferty.

5. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) tres¢ oferty jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu o zamowieniu;
2) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) Wykonawca nie zlozy os$wiadczen lub dokumentéw wymaganych w Ogloszeniu o
zamowieniu i nie uzupelni ich na wezwanie Zamawiajacego;

4) Wykonawca nie zlozy na wezwanie Zamawiajacego wyjasnien dotyczacych ceny oferty lub
ztozone wyjasnienia potwierdza iz oferta zawiera razaca cenge w stosunku do przedmiotu
zamOwienia.

5) oferta zostata zlozona przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub nie
zostata podpisana przez Wykonawce;

6) oferta zostata zlozona po wyznaczonym terminie sktadania ofert
6. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia chyba, Zze bedzie modgt zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

2) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

3) stwierdzono wystepowanie innych, nieprzewidzianych okolicznosci — w takiej sytuacji
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podawania
przyczyny.

XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jest zobowiazany
wnies$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 7% tacznej ceny ofertowej
brutto.

3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

4. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zadaé, przed zawarciem umowy w sprawie
niniejszego zamodwienia, przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.
Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob wspdtdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu znich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
zamoOwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia oraz okres rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum
przez ktoregokolwiek z jego cztonkéw do czasu wykonania zamoéwienia.
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5. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajgcego.
6. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

7. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, odstapi od zawarcia
umowy, Zamawiajacy bedzie moégt zawrze¢ umowe =z kolejnym Wykonawcg, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego uzyskat kolejna najwyzsza liczbe
punktéw.

XIV. KLAUZULA  INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1. Informacje dotyczace administratora danych

Administratorem panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego bedzie Instytut Transportu Samochodowego.
Mogga sie Panistwo z nami kontaktowac w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: Instytut Transportu Samochodowego, ul. Jagielloriska 80, 03-301 Warszawa;
2) poprzeze-mail:  info@its.waw.pl
3) telefonicznie: (22) 43 85 400.

2. Inspektor ochrony danych

Wyznaczylismy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktéra moga sie Panistwo kontaktowac we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych moga si¢ Panstwo
kontaktowac w nastepujacy sposéb:

1) listownie na adres: Instytut Transportu Samochodowego, ul. Jagielloriska 80, 03-301 Warszawa;
2) poprzez e-mail:  iod@its.waw.pl;
3) telefonicznie: (22) 43 85 400.

3. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Panstwa dane beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia
publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest Panstwa zgoda wyrazona poprzez akt
uczestnictwa w postepowaniu oraz nastepujace przepisy prawa:

1)  ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2018 1. poz.
1986 ze zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw,
jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz.
U 2016 r. poz. 1126)

3) ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2018 r. poz. 217 ze zm.).
4. Okres przechowywania danych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
przetwarzane beda przez okres 5 lat: od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. Komu przekazujemy Panistwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

Strona 8



mailto:info@its.waw.pl

Ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzZej moze wystapi¢ jedynie
w szczegolnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust 4 pkt 1
i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U 2017 poz. 1579 ze zm.)

Ponadto odbiorca danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem o za mdowienie
publiczne moga by¢ podmioty z ktérymi ITS zawart umowy lub porozumienie na korzystanie
z udostepnianych przez nie systeméw informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji
danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci
zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem
awarii. Odbiorcow tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich
okolicznos$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwigzku z jawnoscia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Panstwa dane moga by¢
przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktorym mowa w ust 5 pkt 2).

7. Przystugujace Panistwu uprawnienia zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego przystuguja Panstwu nastepujace uprawnienia:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w
celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne moga wylaczy¢

mozliwos¢ skorzystania z tego praw,

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzystac z
powyzszych praw, nalezy si¢ skontaktowac¢ z UODO w nastepujacy sposob:

- listownie na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-183 Warszawa;
- przez elektroniczna skrzynke podawcza dostepna na: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt;
- poprzez e-mail: ~ Kancelaria@uodo.gov.pl;
- telefonicznie: (22) 531 03 00
8. Obowiazek podania danych

Podanie danych osobowych w zwiazku udzialem w postepowaniu o zamdwienia publiczne nie jest
obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w
zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, zamawiajacy moze zada¢ ich podania na podstawie
przepisdw ustawy Prawo zamodwien publicznych Dz. U 2018 poz. 1986) oraz wydanych do niej
przepisow wykonawczych, a w szczegolnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakie moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz. U 2016 r. poz. 1126).

1. Zaleca sig, aby uzyskali Panstwo, zgodnie z wymogami ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zgode osob
wskazanych w ofercie do przetwarzania ich danych na potrzeby przedmiotowego postepowania
oraz ewentualnie realizacji umowy zawartej w wyniku udzielenia zamowienia oraz wypelnili
wynikajacy z art.13 lub art.14 tego rozporzadzenia obowigzek informacyjny.
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XIV. WYKAZ ZALACZNIKOW.

Integralng czes$¢ Ogloszenia o zamowieniu stanowia nastepujace zataczniki:
1) Zatacznik nr 1- opis przedmiotu zamdwienia;
2) Zatacznik nr 2 — wzér formularza ofertowego;
3) Zatacznik nr 3 - wzér formularza cenowego

4) Zatacznik nr 3 — wzér umowy.

Strona 10



Zalacznik nr 1 do Ogloszenia 0 zamoéwieniu

Zalacznik nr 1 do Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Warunki ogolne swiadczenia ustug:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Instytutu Transportu Samochodowego w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek listowych, paczek pocztowych i przesytek kurierskich,
zwrotow przesytek pocztowych niedoreczonych (tylko po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia).

Przedmiotem zamowienia objety jest rowniez odbidr przesylek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego, jezeli najblizsza placdéwka nadawcza Wykonawcy bedzie znajdowala sie w
promieniu nie wiekszym niz 3 kilometry od siedziby Zamawiajacego (przy ul. Jagielloniskiej 80 w
Warszawie), przy czym Zamawiajacy bedzie sprawdzac¢ odleglos¢ miedzy najblizsza placowka
nadawcza Wykonawcy, a siedzibg Zamawiajacego korzystajac z mapy internetowej Google
(wyznacz trase pieszo - link: https://maps.google.pl/maps?ct=reset&tab=l1&output=classic&dg=brw
). Zamawiajacy wymaga w takim przypadku, aby odbiér przesylek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego byl dokonywany w dni robocze od poniedziatku do piatku, z wytaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, o godzinie ustalonej z Zamawiajacym.

Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustugi zgodnie z oferta Wykonawcy od 1 stycznia 2020 r.
do 31 grudnia 2021 r. z zastrzezeniem, ze umowa ulega rozwiazaniu przed uptywem okreslonego
powyzej terminu w przypadku wczesniejszego wykorzystania przez Zamawiajacego Srodkow
zabezpieczonych na realizacje tych ustug. Jezeli zamowienie zostanie udzielone po 1 stycznia 2020
r. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2021r.

W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek ze
skutkiem przewidzianym wr:

1) art. 165 §2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z
2019 r. poz. 1460 z p6zn. zm.),

2) art. 83 §3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (Dz.U z 2018 r. poz. 1302 z p6zn. zm.),

3) art. 57 §5 pkt. 2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2018r. poz. 2096 z p6zn. zm.),

4) art. 12 §6 pkt. 2) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r.
poz. 900 z pdzn. zm.),

5) art. 198b ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.),

6) innych analogicznych przepisach.

Wykonawca w calym okresie trwania umowy zobowiazany jest dysponowac na terenie kazdej
gminy w Polsce co najmniej jedna placéwka odbioru niedoreczonych pod wskazany adres
przesylek pocztowych (punktem awizacyjnym), a kazdy punkt awizacyjny powinien stanowic
odrebne pomieszczenie lub wydzielone stanowisko obstugi, odpowiednio oznaczone nazwa
Wykonawcy oraz zapewniajace prawidlowe zabezpieczenie przesylek przed dostgpem oséb
trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych. Punkty
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awizacyjne powinny by¢ czynne w dni robocze od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

Najblizsza placéwka nadawcza wyznaczona do obstugi Zamawiajacego w zakresie przyjmowania
przesytek pocztowych (przesytek listowych i paczek pocztowych), bedzie czynna w dni robocze, od
poniedziatku do piatku w minimalnym przedziale godzinowym 8:00 — 16:00, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy. Jednoczesnie Zamawiajacy wymaga, by placowka wyznaczona do
obstugi siedziby Zamawiajacego posiadala wyodrebnione stanowisko do obstugi w zakresie
przyjmowania przesylek listowych do nadania oznaczone w sposéb widoczny ,,szyldem” z nazwa,
badz logo Wykonawcy, zapewniajace prawidlowe zabezpieczenie przesytek przed dostgpem oséb
trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych
powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez Zamawiajacego.

Wykonawca obowiazany bedzie do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytulu niewykonania
i/lub nienalezytego wykonania Ustug. Reklamacja odbywac sie bedzie zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami prawa i przepisami wewnetrznymi Wykonawcy, o ile ich zapisy nie
pozostaja w sprzecznosci z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

Nadawca wszystkich przesylek pocztowych w ramach umowy zawartej z Wykonawca, w wyniku
niniejszego postepowania musi by¢ Zamawiajacy. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania
przesylek pocztowych. Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesytek pocztowych do
adresatéw w kopertach i opakowaniach oryginalnych przekazanych przez Zamawiajacego.

2. Okreélenie przedmiotu zaméwienia zgodnie z art. 30 ust. 7 ustawy Prawo zamdéwien publicznych:

Kod CPV: 64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie — przedmiot gtéwny,

3. Przez przesylki listowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe o wadze do
2000 g krajowe i zagraniczne:

a) zwykle ekonomiczne - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

b) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone ekonomiczne- przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane nie
bedace przesyltkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru,

g) z oplata przerzucona na adresata — przesylki nadawane na warunkach przesylki zwyktej
ekonomicznej, w cenie dla danej kategorii wagowej zgodnie z Formularzem Cenowym.

Gabaryty przesylek:

Format S to przesytki: minimum wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, maksimum zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugosé 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.

Format M to przesylki: minimum wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, maksimum zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.

Strona 12



Format L to przesytki minimum wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, maksimum suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dfugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Ustala sig tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2mm.

4.Przez paczki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesylki pocztowe

rejestrowane nie bedace przesytkami listowymi o wadze do 10.000 g krajowe (Gabaryt A i B):
a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace
paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru,

d) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru priorytetowe — paczki rejestrowane bedace paczkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru,

e) za pobraniem - paczki ekonomiczne i priorytetowe, gdzie Zamawiajacy okresla kwote jaka
chce otrzyma¢ od adresata jako zaptate za paczke, a Wykonawca doreczajac paczke
adresatowi pobiera od niego te kwote i przelewa ja na konto bankowe Zamawiajacego,

f)  z zadeklarowang wartoscia — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej
przez Nadawce.

Gabaryty paczek:
Gabaryt A to paczki o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 300 mm, dltugosé 600 mm,
szerokos¢ 500 mm,

Gabaryt B to paczki o wymiarach:

- minimum - jesdli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm

- maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ -
3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

II. Warunki $wiadczenia ustug w zakresie przesylek listowych i paczek pocztowych.

1.

Przesylki pocztowe beda dostarczane przez Zamawiajacego do najblizszej placowki nadawczej
wyznaczonej przez Wykonawce do obstugi Zamawiajacego w zakresie przyjmowania przesytek
pocztowych (przesytek listowych i paczek pocztowych). Wskazana przez Wykonawce placowka
nadawcza nie moze znajdowac sie w odleglosci wigkszej niz 3 kilometry od siedziby
Zamawiajacego. W przypadku braku posiadania takiej placéwki nadawczej Wykonawca
zobowigzany jest do odbioru przesylek z siedziby Zamawiajgcego w dni robocze od
poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, o godzinie ustalonej z
Zamawiajacym.

Nadanie przesylek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie w dniu
ich przekazania przez Zamawiajacego. Przyjecie przesyltek pocztowych przez Wykonawce bedzie
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kazdorazowo dokumentowane pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksiazce nadawczej (dla
przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesylek nierejestrowanych.

Wzér pocztowej ksigzki nadawczej oraz wzdr zestawienia ilosciowego przesylek zostanie
przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i
stanowic beda zataczniki do umowy.

2. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Instytutu  Transportu  Samochodowego,
ul. Jagiellonska 80 w Warszawie.

3. Zamawiajacy zobowiazany bedzie do umieszczenia w sposob trwaly i czytelny na przesyice
pocztowej danych adresata (imienia i nazwiska / nazwy) wraz z jego pelnym adresem (te same
dane podane beda jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej).

4. Zamawiajacy zobowiazany bedzie do umieszczania w sposéb trwaty i czytelny na stronie
adresowej kazdej nadawanej przesytki pocztowej nadruku, nalepki badz pieczatki okreslajacej
nazwe i adres Zamawiajacego, a takze informacji o oplacie za ustuge. Wzér informacji o optacie
za ustuge w postaci nadruku lub pieczeci zostanie ustalony z Wykonawcq w dniu zawarcia
umowy.

5. Zamawiajacy w przypadku przesytek najszybszej kategorii zobowigzany bedzie do umieszczania
odpowiedniego wyrdznika (nalepki badz napisu ,, PRIORYTET”).

6. Zamawiajacy umieszczal bedzie na przesylce pocztowej w miejscu niezastrzezonym dla
Wykonawcy inne niezbedne dla niego oznaczenia, w szczegoélnosci numer z rejestru pism
wychodzacych.

7. W przypadku nadawania przesytek pocztowych listowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
oraz paczek pocztowych Zamawiajacy zobowigzany bedzie do umieszczenia na rewersie
przesylek oraz paczek prawidlowo wypetnionego druku.

8. Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania Zamawiajacemu wszelkich drukéw
niezbednych do nadania przesylek pocztowych w ilosci odpowiadajacej potrzebom
Zamawiajacego, w szczegolnosci do nadania paczki pocztowej oraz przesyliki listowej za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

9. Zamawiajacy zobowiazany bedzie do wlasciwego przygotowania przesytek pocztowych
inadawania ich w stanie uporzadkowanym (tzn. ulozenie nadawanych przesylek listowych
rejestrowanych wedtug kolejnosci wpiséw do pocztowej ksiazki nadawczej) oraz sporzadzania
odpowiednich zestawien dla przesylek, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej (wg wzoru ustalonego z Wykonawca) w dwoch egzemplarzach,
z ktorych jeden przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi
stanowic¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyklych) — sporzadzenie zestawienia ilosciowego
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzone dla celéw
rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi stanowic¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesyltek.

10. Opakowanie przesytki listowej stanowic bedzie koperta Zamawiajacego
(z okienkiem lub bez), odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie
paczki pocztowej stanowi¢ bedzie zabezpieczenie uniemozliwiajagce dostep do zawartosci oraz
uszkodzenia przesyltki w czasie przemieszczania.
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11.

12.

13

14

15

16

17

18

19

Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesylek pocztowych potwierdzona byla przez
umieszczenie odcisku datownika placowki pocztowej na przesylkach pocztowych oraz na
dowodzie ich nadania (w pocztowej ksiazce nadawczej).

Czas doreczenia przesytek pocztowych nie powinien przekracza¢ podanych nizej maksymalnych
wskaznikéw terminowosci doreczen (terminy doreczen). Termin doreczenia okreslony jest jako
,D +n”, gdzie ,D” oznacza dzien nadania, a ,n” oznacza liczbe dni roboczych, ktdre uptynely
od dnia nadania do dnia doreczenia przesytki:

a) dla  przesylek  pocztowych  bedacych  przesytkami najszybszej kategorii:
D+1

b) dla przesytek pocztowych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 4.

W sytuacji, kiedy Wykonawca w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych okreslit
korzystniejsze wskazniki terminowosci doreczen (terminy doreczen) niz wskazniki terminowosci
(terminy doreczen) wskazane powyzej, to stosuje sie postanowienia tego regulaminu.

W przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po

dokonaniu doreczenia przesytki, Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajacemu prawidlowo
pokwitowane przez adresata lub osobe uprawniona  potwierdzenie odbioru przesytki
rejestrowane;.

W  przypadku nieobecnosci adresata pod wskazanym przez Zamawiajacego adresem,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie doreczenia
przesytki pocztowej ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze ja odebra¢. Termin do odbioru
przesylki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo. W tym terminie przesylka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka pocztowa zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny
niedoreczenia tej przesytki adresatowi.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca
ponosi odpowiedzialnos¢ zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) i postanowieniami umowy.

Podane w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 3b do SIWZ) ilosci przesylek pocztowych sa
wielkosciami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie wysyltki przesylek pocztowych przez
okres ostatnich 24 miesigcy skorygowanej o szacowane zapotrzebowanie w zakresie ustug
pocztowych w okresie kolejnych 24 miesigcy, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowiazania do nadawania
przesyltek pocztowych w podanych ilosciach.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 3b do SIWZ)
zostang uznane za obowigzujace w calym okresie trwania umowy i nie beda podlegaty
podwyzszeniu.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesyltek pocztowych nie ujetych w Formularzu
cenowym (Zatacznik nr 3b do SIWZ) podstawgq rozliczen beda ceny zawarte w cenniku optat za
ustugi swiadczone przez Wykonawce zataczonym do oferty Wykonawcy.

III. Warunki $wiadczenia ustug w zakresie przesylek kurierskich.

Przedmiotem zamowienia objete jest swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i dorgeczania przesylek kurierskich w kraju i za granica oraz ich ewentualnych
ZWrotow po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia.
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1. Przez przesytki kurierskie, bedace przedmiotem zamodwienia, rozumie sie przesytki listowe
bedace przesytkami rejestrowanymi lub paczki pocztowe, przyjmowane, przemieszczane i
doreczane w sposob facznie zapewniajacy:

a) bezposredni odbidr przesytki pocztowej z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajacego,

b) Sledzenie przesylki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

C) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie

$wiadczenia ustug Wykonawcy,

d) doreczenie przesylki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do
jej odbioru,

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej Ilub
elektronicznej.

2. Maksymalna waga i wymiary nadawanych przesylek kurierskich:
2.1 Dla przesytek kurierskich krajowych:
a)  Wagado50kg,

b)  Maksymalne  wymiary: nie  przekraczajgce 150 cm w  jakimkolwiek
z wymiarow ani sumy wymiaréw 250 cm

3. Odbior przesytek kurierskich przez kuriera bedzie nastepowat w dni robocze, nie p6zniej niz do
godz. 16:00 z wyznaczonego miejsca w siedzibie Zamawiajacego, po wczesniejszym
telefonicznym zgloszeniu takiej potrzeby przez Zamawiajacego, ktére musi by¢ wykonane
minimum dwie godziny przed planowanym odbiorem przesyiki.

4. Zamawiajacy nadajac przesylke kurierska kazdorazowo wypelni list przewozowy w sposob
kompletny, czytelny i zgodny ze stanem faktycznym. Wypelnienie listu przewozowego jest
rownoznaczne z wyrazeniem zgody na wykonanie ustugi na zasadach i warunkach okreslonych
w regulaminie $wiadczenia ustug Wykonawcy.

5. Przesytki  kurierskie, odebrane przez =~ Wykonawce z  wyznaczonego  miejsca
w  siedzibie = Zamawiajacego do  godziny  16:00, beda doreczane adresatom
w nastepujacych terminach:

a) Przesylki kurierskie krajowe dedykowane (z gwarancja doreczenia do godziny 12:00)
beda doreczane adresatom do godziny dedykowania nastepnego dnia roboczego od dnia
odebrania przesylki od Zamawiajacego,

b) Przesytki kurierskie krajowe nadane bez okreslenia dedykowanej godziny doreczenia
beda doreczane adresatom w gwarantowanym terminie do drugiego dnia roboczego po
dniu odebrania przesytki od Zamawiajacego,

6. W ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki Wykonawca zobowigzany jest do dwukrotnej
proby dostarczenia przesytki. W wypadku niedostarczenia przesytki do adresata z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, jest on zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajacego w
ramach ceny jednostkowej dla danej przesylki. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ponoszenia
oplaty za zwrot przesytek kurierskich krajowych i zagranicznych.

7. Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca dostarczyt przesytke kurierska w stanie nienaruszonym.
W przypadku uszkodzenia przesylki w czasie transportu, Wykonawca dostarczy przesytke do
adresata wraz z protokotem opisujagcym powstale uszkodzenie.

8. Podane w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 3 do ) ilosci i rodzaje przesylek kurierskich sa
wielkosciami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie wysyltki przesytek kurierskich przez okres
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10.

ostatnich 24 miesiecy oraz przewidywanego zapotrzebowania, przyjetymi w celu poréwnania
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzania do
nadawania przesylek kurierskich w podanych ilo$ciach.

W przypadku koniecznosci skorzystania z ustugi pocztowej lub kurierskiej, ktora nie zostata
ujeta w powyzszym zestawieniu, ustuga ta bedzie wykonywana zgodnie z cennikiem optat za
ustugi swiadczone przez Wykonawce.

W przypadku, gdy waga przesytki pocztowej jest rowna wartosci granicznej podanej w
przedziale wagowym przesytki i w konsekwengji przesytke mozna zakwalifikowa¢ do dwoch
przedzialéw wagowych, to obowigzuje nizsza cena podana w kolumnie cena jednostkowa netto.
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia

FORMULARZ OFERTOWY

INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
ul. Jagielloriska 80
03-301 Warszawa

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ustuge spoteczna prowadzonego
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, ktérego
przedmiotem jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym (nr sprawy: SZ-
222/65/19), sktadam oferte o nastepujacej tresci:

A. DANE WYKONAWCY:

Dane, na ktére nalezy przekazywac korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem:
E-TNAIL L.
TUD £aKS: oo

B. LACZNA CENA OFERTOWA

Niniejszym oferuje realizacje przedmiotu zamdéwienia polegajacego na $wiadczeniu ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie i na warunkach okreslonych w Ogloszeniu o zamdwieniu
za taczna cene ofertowa*

EACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO
[PLN]

* LACZNA CENA OFERTOWA stanowi catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzgledniajgce wszystkie koszty zwiqzane z realizacjq
przedmiotu zamdwienia zgodnie z niniejszq SINZ i jest ceng ryczattowq w rozumieniu art. 632 § 1 Kodeksu cywilnego.

C. OSWIADCZENIA:

1) zapoznaliSmy si¢ z Ogloszeniem o zamdwieniu oraz wzorem umowy inie wnosimy do nich
zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;
2) w lacznej cenie ofertowej brutto zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia
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3)

4)
5)

6)

7)

okreslone w Opisie przedmiotu zamowienia i wzorze umowy;

oferowany przez nas przedmiot zamowienia spetnia warunki okreslone w Opisie Przedmiotu
Zamodwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do Ogltoszenia o zamdwieniu;

bedziemy wykonywac przedmiot umowy w terminie wskazanym w Ogloszeniu o zamdwieniu
uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert (wlacznie
z tym dniem);

jezeli w okresie zwiazania ofertq nastapia jakiekolwiek zmiany stanu faktycznego lub prawnego
przedstawionego w oswiadczeniach lub dokumentach zlozonych wraz z ofertg lub sktadanych
w poOzniejszym terminie na wezwanie Zamawiajacego, majace wplyw na ich aktualnos¢,
zobowiazujemy si¢ natychmiast poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego.

oswiadczamy, ze wypelniliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  wobec oséb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania
sie o udzielenie niniejszego zamdwienia.

D.

Zamierzam powierzy¢ wykonanie nizej wymienionych czesci zamowienia nastepujacym
podwykonawcom (wypetnic jezeli dotyczy):

PODWYKONAWCY:

Czesé¢ zamowienia, ktdra ma by¢ powierzona podwykonawcy Podwykonawca (nazwa/firma)

E.

U
U

Oswiadczam, ze (zaznaczyé odpowiednio):

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA:

oferta nie zawiera tajemnicy przedsigebiorstwa;

dokumenty na stronach od ........ do ......... oferty, stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co zostato
wykazane w tresci oSwiadczenia zamieszczonego na stronach od ........ do ......... oferty.

F.

Oswiadczam, ze Wykonawca (zaznaczyé odpowiednio):

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0s6b i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 2 milionow EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa
nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsigbiorstwami i ktére
zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obroét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.

INFORMACJE WYMAGANE DO CELOW STATYSTYCZNYCH:

[0 JEST mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub srednim przedsiebiorstwem

[1 NIE JEST mikroprzedsiebiorstwem badz matym lub $rednim przedsiebiorstwem

G. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:

1) zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego

2) wniesiemy zabezpieczenie nalezytego wykonania zamdéwienia w wysokosci 7 % tacznej ceny
ofertowej brutto.

H. SPIS TRESCL:
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Integralng czes¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:
D)

3)

I. POUCZENIE:

1)  zgodnie z art. 297 § 1 Kodeksu karnego - kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, zaméwienia publicznego od
organu lub instytucji dysponujacych $rodkami publicznymi, przedklada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy
nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu
dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu platniczego lub zaméwienia, podlega karze pozbawienia
wolnosci od 3 miesiecy do lat 5;

2)  zgodnie z art. 434 Kodeksu Cywilnego - firma osoby fizycznej jest jej imie i nazwisko - nie wyklucza to wlaczenia do firmy

pseudonimu lub okreslen wskazujacych na przedmiot dzialalnosci przedsiebiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych
okresleri dowolnie obranych.

piecze¢ Wykonawcy Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do Ogloszenia

FORMULARZ CENOWY
Szacowana
. ilo$¢ Stawka Wartos¢ brutto (wartosé
Przedzial Cena L,
przesylekw |, Wartos¢ netto | podatku VAT netto z kolumny 6 plus
. wagowy . jednostkowa .
Lp. | Rodzaj przesylek . trakcie (kolumna 4 x wpisac kwota podatku VAT
przesylki o netto 4z :
realizacji 2] kolumna 5) [z1] warto$¢ zgodnie ze stawka z
umowy procentowa lub kolumny 7)
[szt.] Zw. tj. zwolnione
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
I PRZESYLKI
) KRAJOWE
Listy zwykle
L1 5
ekonomiczne
1 Format S do 500 g 19744
2 Format M do 1000 g 378
3 Format L do 2000 g 2
12 Listy zwykle
) priorytetowe
1 Format S do 500 g 9094
2 Format M do 1000 g 254
3 Format L do 2000 g 2
Listy polecone
I3 c
ekonomiczne
1 Format S do 500 g 11502
2 Format M do 1000 g 9824
3 Format L do 2000 g 2
Listy
14 polecone
priorytetowe
1 Format S do 500 g 270
2 Format M do 1000 g 50
3 Format L do 2000 g 2
Ustuga zwrotne
potwierdzenie
L5 odbioru 240
w obrocie
krajowym
L6 Paczl.(l
ekonomiczne
1 Gabaryt A do1kg 10
2 Gabaryt A 1kg-2kg 6
3 Gabaryt A 2kg-5kg 54
4 Gabaryt A 5kg-10kg 40
5 Gabaryt B do1kg 2
6 Gabaryt B 1kg-2kg 2
7 Gabaryt B 2kg-5kg 2
8 Gabaryt B 5kg-10kg 2
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Szacowana

Przedziat ilo$¢ Cena Stawka Wartos¢ brutto (warto$¢
przesylek w | . Wartos¢ netto | podatku VAT netto z kolumny 6 plus
. wagowy . jednostkowa .
Lp. | Rodzaj przesylek . trakcie (kolumna 4 x wpisad kwota podatku VAT
przesylki o netto 3z :
realizacji 1] kolumna 5) [z1] wartosc zgodnie ze stawka z
umowy procentowa lub kolumny 7)
[szt.] Zw. tj. zwolnione
L7 ‘ Paczki
priorytetowe
1 Gabaryt A do1kg 2
2 Gabaryt A 1kg-2kg 70
3 Gabaryt A 2kg-5kg 2
4 Gabaryt A 5kg-10kg 2
7 Gabaryt B do1kg 2
8 Gabaryt B 1kg-2kg 2
9 Gabaryt B 2kg-5kg 2
10 Gabaryt B 5kg-10kg 2
el
Przesylka
pobraniowa
(nadanie z
wykorzystaniem
aplikacji
L8 Elektroniczny
Nadawca
doreczenie pod
adres
pobranie przelew
na rachunek
bankowy)
1 do 0,5kg 2
2 do1lkg 544
3 do2kg 112
4 do 5 kg 2
5 do10kg 2
6 do 20 kg 2
7 do 30kg 2
el
Paczka
(nadanie z
wykorzystaniem
1.9 aplikacji
Elektroniczny
Nadawca
doreczenie pod
adres)
1 do 0,5kg 2
2 do 2 kg 2
3 do 5 kg 2
4 do10 kg 2
5 do 20 kg 20
6 do 30kg 10
I PRZESYLKI
" | ZAGRANICZNE
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Szacowana

Przedziat ilo$¢ Cena Stawka Wartos¢ brutto (warto$¢
przesylekw | , Wartos$¢ netto | podatku VAT netto z kolumny 6 plus
. wagowy . jednostkowa .
Lp. | Rodzaj przesylek . trakcie (kolumna 4 x wpisad kwota podatku VAT
przesylki o netto 4z :
realizacji 1] kolumna 5) [z1] wartosc zgodnie ze stawka z
umowy procentowa lub kolumny 7)
[szt.] Zw. tj. zwolnione
Listy
II.1 polecone
priorytetowe
1 europejskie do50g 140
2 europejskie 50g-100g 18
3 europejskie 100g-350 g 30
4 europejskie 350g-500g 2
5 europejskie 500 g-1000 g 2
6 europejskie 1000 g - 2000 g 2
Do Ameryki
7 Pétnocnej do50g 2
Do Ameryki
8 Péinocne] 50g-100 g 2
Do Ameryki
9 Péinocne] 100g-350 g 2
Do Ameryki
10 Péinocne] 350g-500¢g 2
Do Ameryki
11 Péinocnej 500 g-1000 g 2
Do Ameryki
12 Pétnocnej 1000 g - 2000 g 2
Listy
I1.2 zwykle
ekonomiczne
1 europejskie do50g 36
2 europejskie 50g-100g 2
3 europejskie 100g-350 g 18
4 europejskie 350g-500g 2
5 europejskie 500 g-1000 g 2
6 europejskie 1000 g - 2000 g 2
7 Kraje do50 g 2
pozaeuropejskie
Kraje
8 pozaeuropejskie 0g-100g 2
Kraje
? pozaeuropejskie 100g-350 ¢ 4
Kraje
10 pozaeuropejskie 350g-500g 2
Kraje
1 pozaeuropejskie o00g-1000¢ 2
Kraje
12 pozaeuropejskie 1000 g -2000 g 2
Listy
I1.3 zwykle
priorytetowe
1 europejskie do50g 16
2 europejskie 50g-100g 4
3 europejskie 100g-350 g 12
4 europejskie 350g-500g 2
5 europejskie 500 g-1000 g 2
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Szacowana

Przedziat ilo$¢ Cena Stawka Wartos¢ brutto (warto$¢
przesylekw | , Wartos¢ netto | podatku VAT netto z kolumny 6 plus
. wagowy . jednostkowa .
Lp. | Rodzaj przesylek . trakcie (kolumna 4 x wpisad kwota podatku VAT
przesylki o netto 4z :
realizacji 1] kolumna 5) [z1] wartosc zgodnie ze stawka z
umowy procentowa lub kolumny 7)
[szt.] Zw. tj. zwolnione
6 europejskie 1000 g -2000 g 2
Do Ameryki
7 Pétnocnej do50g 2
Do Ameryki
8 Péinocne] 50g-100 g 2
Do Ameryki
9 Péinocne] 100g-350 g 2
Do Ameryki
10 Péinocne] 350g-500¢g 2
Do Ameryki
11 Pétnocnej 500 g - 1000 g 2
Do Ameryki
12 Pétnocnej 1000 g -2000 g 2
Ustuga zwrotne
potwierdzenie
114 | dbioru w obrocie 2
zagranicznym
III. Ustugi
Usluga zwrot
przesyltki
L1 re]est‘row?ne] do
siedziby
Zamawiajacego w
obrocie krajowym
1 Format S do 500 g 200
2 Format M do 1000 g 20
3 Format L do 2000 g 2
Ustuga zwrot
przesytki
rejestrowanej do
IIL.2 siedziby
Zamawiajacego w
obrocie
zagranicznym
1 do50 g 2
2 50g-100 g 2
3 100g-350 g 2
4 350g-500g 2
5 500 g - 1000 g 2
6 1000 g -2000 g 2
Usluga zwrot
paczki
IIL3 re]est‘row?ne] do
siedziby
Zamawiajacego w
obrocie krajowym
1 Gabaryt A do1kg 2
2 Gabaryt A 1kg-2kg 2
3 Gabaryt A 2kg-5kg 2
4 Gabaryt A 5kg-10kg 2
5 Gabaryt B do1kg 4
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Lp.

Rodzaj przesyltek

Przedziat
wagowy
przesylki

Szacowana
ilosé
przesylek w
trakcie
realizacji
umowy
[szt.]

Cena
jednostkowa
netto

[z1]

Wartos¢ netto
(kolumna 4 x
kolumna 5) [z1]

Stawka
podatku VAT
wpisac
warto$¢
procentowa lub
zZw. tj. zwolnione

Wartos¢ brutto (warto$¢
netto z kolumny 6 plus
kwota podatku VAT
zgodnie ze stawka z
kolumny 7)

Gabaryt B

1kg-2kg

2

Gabaryt B

2kg-5kg

2

Gabaryt B

5kg-10kg

2

IV.

Ustluga ,,przesytki
z oplata
przerzucona na
adresata”
nierejestrowana

GabarytA

Format S

do 500 g

680

PRZESYEKI
KURIERSKIE
KRAJOWE

Z gwarancja
doreczenia do
drugiego dnia
roboczego po dniu
odebrania
przesytki od
Zamawiajacego.

do1lkg

30

Z gwarancja
doreczenia do
drugiego dnia
roboczego po dniu
odebrania
przesytki od
Zamawiajacego.

do5kg

10

Z gwarancja
doreczenia do
drugiego dnia
roboczego po dniu
odebrania
przesytki od
Zamawiajacego.

5kg- 10kg

Z gwarancja
doreczenia do
drugiego dnia
roboczego po dniu
odebrania
przesytki od
Zamawiajacego.

10 kg - 20 kg

Z gwarancja
doreczenia do
drugiego dnia
roboczego po dniu
odebrania
przesylki od
Zamawiajacego.

20 kg -30 kg

Z gwarancja
doreczenia do
drugiego dnia
roboczego po dniu
odebrania
przesylki od
Zamawiajgcego.

30 kg - 50 kg
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Lp.

Szacowana
ilogé
Przedziat rose Cena
przesylekw | ,
wagowy . jednostkowa
. trakcie
przesylki . . netto
realizacji 2]
umowy

[szt.]

Rodzaj przesyltek

Wartos¢ netto
(kolumna 4 x
kolumna 5) [z1]

Stawka
podatku VAT
wpisac
wartosd¢
procentowa lub
Zw. tj. zwolnione

Wartos¢ brutto (warto$¢
netto z kolumny 6 plus
kwota podatku VAT
zgodnie ze stawka z
kolumny 7)

Z gwarancja
doreczenia w
nastepnym dniu do1kg 4
roboczym do godz.
12:00

Z gwarancja
doreczenia w
nastepnym dniu do 5 kg 2
roboczym do godz.
12:00

10

Z gwarancja
doreczenia w
nastepnym dniu 5kg- 10kg 2
roboczym do godz.
12:00

11

Z gwarancja
doreczenia w
nastepnym dniu 10 kg -20 kg 2
roboczym do godz.
12:00

12

Z gwarancja
doreczenia w
nastepnym dniu 20 kg -30kg 2
roboczym do godz.
12:00

13

Z gwarancja
doreczenia w
nastepnym dniu 30 kg -50 kg 2
roboczym do godz.
12:00

PRZESYLKI
KURIERSKIE
ZAGRANICZNE

STREFA A do 0,5kg

STREFA A 05kg — 5 kg

STREFA B do0,5kg

W [N |-

NN [N

STREFA B 0,5kg -5 kg

Catkowita warto$¢é netto — suma wartosci netto w kolumnie 6

Laczna cena ofertowa brutto - suma wartosci brutto w kolumnie 8

piecze¢ Wykonawcy

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 4do Ogloszenia 0 zamowieniu

WZOR UMOWY

UMOWAnr ........... /2019
(dalej jako ,,Umowa”)

zawarta w Warszawie w dniu .................o pomiedzy:

Instytutem Transportu Samochodowego z siedziba w Warszawie - instytutem
badawczym, wul. Jagiellonska 80,03-301 Warszawa, wpisanym do rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS: 0000130051, NIP:
5250008382, reprezentowanym przez:
dr hab. inz. Marcina Slezaka, prof. ITS — dyrektora uprawnionego do
reprezentacji instytutu zgodnie z informacja z KRS aktualna na dzien
zawarcia Umowy, ktdra stanowi zatacznik nr 8 do Umowy

- zwanym w dalszej czesci Umowy Zamawiajacym

a
....................................................................... z siedziba w
...................................... pod adresem
.................................................................................................. ,

V23U (] d O T N P ,

- zwana w dalszej czesci Umowy Wykonawca,
facznie zwanymi w dalszej cze¢sci Umowy Stronami, a pojedynczo — Strona.

W rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym na podstawie art.138o0 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), zostala zawarta
Umowa o nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY
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1.

4)

Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Zamawiajacego, polegajacych na:

1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych, paczek
pocztowych i przesylek kurierskich;

2) zwrocie do siedziby Zamawiajacego niedoreczonych do adresata przesylek
rejestrowanych — po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia;

3) doreczaniu do siedziby Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata
zwrotnych potwierdzen odbioru, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki;

odbiorze przesylek listowych i paczek pocztowych z siedziby Zamawiajacego
— jezeli najblizsza placowka nadawcza Wykonawcy bedzie znajdowata sie¢ w
promieniu nie wiekszym niz 3 kilometry od siedziby Zamawiajacego, przy czym
odleglos¢ miedzy najblizsza placowka nadawcza Wykonawcy, a siedzibg
Zamawiajacego bedzie mierzona wedtug mapy internetowej Google),

- zwanych dalej ,Uslugami”.

Przez przesyiki listowe, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1, rozumie si¢ przesytki
listowe o wadze do 2000 g krajowe (Format S, M, L) i zagraniczne:

1) zwykle ekonomiczne - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii;

2) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii;

3) polecone ekonomiczne krajowe - przesylki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii;

4) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii;

5) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgeczone za pokwitowaniem odbioru;

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyltki
rejestrowane bedace przesytkami najszybszej Kkategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

7) z oplata przerzucong na adresata — przesylki nadawane na warunkach
przesytki zwyktej ekonomicznej, o ktorej mowa w pkt. 1 (dotyczy przesytek w
obrocie krajowym), w cenie dla danej kategorii wagowej zgodnie =z
Formularzem cenowym (zwanym dalej ,Formularzem cenowym”), ktorego
kopia stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

Przez paczki pocztowe, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt. 1, rozumie si¢ przesytki
pocztowe rejestrowane, nie bedace przesytkami listowymi, o wadze do 10.000 g
krajowe (Gabaryt A i B):
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1) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii;
2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

3) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru ekonomiczne — paczki rejestrowane
nie bedace paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

4) za zwrotnym poswiadczeniem odbioru priorytetowe — paczki rejestrowane
bedace paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru;

5) za pobraniem — paczki ekonomiczne i priorytetowe, o ktérych mowa w pkt 1 i
2, gdzie Zamawiajacy okresla kwote jaka chce otrzymac od adresata jako
zaplate za paczke, tj. kwote pobrania, a Wykonawca doreczajac paczke
adresatowi pobiera od niego te kwote i przekazuje ja na konto bankowe
Zamawiajacego.

. Przez przesyliki kurierskie, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1, rozumie si¢ przesyiki
listowe krajowe lub zagraniczne bedace przesytkami rejestrowanymi lub paczki
pocztowe, przyjmowane, przemieszczane i doreczane w sposob tacznie
zapewniajacy:

1) bezposredni odbidr przesyiki pocztowej z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajacego,

2) sledzenie przesylki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

3) doreczenie przesylki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby
uprawnionej do jej odbioru,

4) uzyskanie pokwitowania odbioru przesyliki pocztowej w formie pisemnej lub
elektronicznej.

. Wymagania dotyczace Uslug zostaly okreslone w Umowie oraz w Opisie
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zalacznik nr 1 do Umowy i pozostaja
zgodne z oferta Wykonawcy, (zwana dalej ,, Oferta Wykonawcy”), ktérej kopia
stanowi Zatacznik nr 2 do Umowy.

. Wykonawca os$wiadcza, ze jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci
pocztowej i posiada aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z
ustawgq z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z
pozn. zm.), w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania Ustug z nalezytq starannoscia i z
zachowaniem najwyzszej jakosci. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wiedze,
doswiadczenie oraz zasoby niezbedne do prawidlowego wykonywania Ustug.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania Ustug zgodnie z:
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1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
2188 z pozn. zm.);

2) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013
r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545 z pozn. zm.) — w zakresie w jakim
Zamawiajacy oczekiwac¢ bedzie od Wykonawcy standardu swiadczonych
Ustug, miedzy innymi w zakresie terminowosci oraz zasad dotyczacych
doreczania przesylek krajowych;

3) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013
r. w sprawie reklamagji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 474);

4) innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i
miedzynarodowego, dotyczacymi przedmiotu Umowy;

5) regulaminem Swiadczenia ustug pocztowych obowiazujacym u Wykonawcy
(zwanym dalej ,,Regulaminem”), stanowiacym Zalacznik nr 7 do Umowy, o
ile jego postanowienia:

a) nie beda naklada¢ na Zamawiajacego obowiazkdéw nieprzewidzianych w
Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (zwanej dalej ,,SIWZ”) oraz
w Umowie;

b) nie beda ogranicza¢ odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy;

C) nie pozostaja w sprzecznosci z powszechnie obowigzujacymi przepisami
prawa krajowego i miegdzynarodowego, dotyczacymi przedmiotu Umowy.

§2
CZAS OBOWIAZYWANIA UMOWY

. Strony ustalaja, ze Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. na okres
nastepujacych po sobie 24 miesiecy, tj. od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31
grudnia 2021 r., z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

. W przypadku podpisania przez Strony Umowy po dniu 1 stycznia 2020 r.,
Umowa zostanie zawarta na okres obowiagzywania do dnia 31 grudnia 2021 r.

. Umowa ulega rozwiazaniu przed uplywem terminu okreslonego w ust. 1 w
przypadku wczesniejszego wykorzystania przez Zamawiajacego Srodkow
zabezpieczonych na realizacj¢ przedmiotu Umowy, stanowiacych maksymalne
wynagrodzenie brutto, okreslone w §3 ust. 1.

. Kontrola wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w wust. 3, nalezy do
Zamawiajacego. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutlu jakiekolwiek
roszczenie wzgledem Zamawiajacego.
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§3
WYNAGRODZENIE

. Strony ustalaja, ze wynagrodzenie brutto za wykonane Ustugi nie przekroczy
kwoty ........ ztotych brutto (stownie: ................ 00/100).

. Za wykonywane Ustugi, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ placi¢ Wykonawcy
wynagrodzenie miesieczne wedtug cen okreslonych w Formularzu cenowym.

. W okresie obowigzywania Umowy ceny okreslone w Formularzu cenowym nie
moga ulec podwyzszeniu, z zastrzezeniem postanowien § 10.

. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek pocztowych nie
ujetych w Formularzu cenowym, podstawa rozliczen beda ceny zawarte w
cenniku oplat za ustugi S$wiadczone przez Wykonawce (zwanym dalej
»Cennikiem oplat”), stanowiacym Zatacznik nr 4 do Umowy.

§4
WARUNKI SWIADCZENIA USELUG

Przesylki pocztowe nadawane przez Zamawiajacego beda dostarczane przez
Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granica zgodnie z adresem
przeznaczenia podanym na przesylce, z zastrzezeniem, ze paczki pocztowe
nadawane przez Zamawiajacego beda dostarczane przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju zgodnie z adresem przeznaczenia podanym na
przesytce.

Wykonawca zapewni mozliwo$¢ odbioru przez adresatow niedoreczonych pod
wskazany adres przesylek pocztowych, z wylaczeniem przesylek kurierskich, w
placowce pocztowej spetniajacej wymagania okreslone w ust. 4.

Wykonawca w calym okresie trwania Umowy zobowiazany jest dysponowac na
terenie kazdej gminy w Polsce co najmniej jedna placéwka pocztowa, o ktorej
mowa w ust. 2.

Kazda placowka pocztowa, o ktorej mowa w ust. 2, musi spetnia¢ nastepujace
warunki:

1) powinna by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze (tj. od
poniedziatku do piatku), z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy;

2) powinna stanowi¢ odrebne pomieszczenie lub wydzielone stanowisko
obstugi, odpowiednio oznaczone nazwa Wykonawcy oraz zapewniajace
prawidtowe zabezpieczenie przesylek przed dostepem osob trzecich,
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gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych
osobowych.

Nadawanie przesylek pocztowych, z wylaczeniem przesylek kurierskich, przez
Zamawiajacego odbywac si¢ bedzie w placowce pocztowej wyznaczonej do
obstugi Zamawiajacego w zakresie przyjmowania przesylek pocztowych,
mieszczacej si¢ pod adresem ...

W

zakresie przesylek listowych i paczek pocztowych obowiazuja w

szczegolnosci nastepujace warunki swiadczenia Ustug:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do umieszczenia w sposdb trwaly i
czytelny na kazdej nadawanej przesylce pocztowe;:

a) danych adresata (imienia i nazwiska / nazwy) wraz z jego pelnym
adresem (te same dane podane beda jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej);

b) nadruku, nalepki badz pieczatki okreslajacej nazwe iadres
Zamawiajacego;

c) informacji o oplacie za usluge w postaci nadruku lub pieczeci, wedtug
wzoru uzgodnionego z Wykonawca;

d) odpowiedniego wyrdznika (nalepki badz napisu ,PRIORYTET”) — w
przypadku przesyiki priorytetowej;

Zamawiajacy moze umieszcza¢ na nadawanej przesylce pocztowej, w
miejscu  niezastrzezonym dla Wykonawcy inne, niezbedne dla
Zamawiajacego oznaczenia, w szczegdlnosci numer z wewnetrznego
rejestru pism wychodzacych;

w przypadku nadawania przesylek pocztowych listowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru oraz paczek pocztowych, Zamawiajacy
zobowigzany bedzie do umieszczenia na rewersie przesylek oraz paczek
prawidiowo wypelnionego druku;

Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczania Zamawiajacemu
wszelkich drukéw niezbednych do nadania przesytek pocztowych w ilosci
odpowiadajacej potrzebom Zamawiajacego, w szczegdlnosci do nadania
paczki pocztowej oraz przesylki listowej za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru;

Zamawiajacy zobowiazany bedzie do wiasciwego przygotowania przesylek
pocztowych inadawania ich w stanie uporzadkowanym (tzn. ulozenia
nadawanych przesylek listowych rejestrowanych wedtug kolejnosci wpisow
do pocztowej ksigzki nadawczej) oraz sporzadzania odpowiednich
zestawien dla przesylek, przez co nalezy rozumiec:
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6)

7)

8)

9)

10)

11)

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej
ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
drugi stanowic bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek (wzor pocztowej ksigzki nadawczej stanowi Zatgcznik
nr 5 do Umowy);

b) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) - sporzadzenie
zestawienia ilosciowego przesylek wg poszczegdlnych Kkategorii
wagowych, sporzadzonego dla celdéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony bedzie dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a drugi stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesylek (wzdr zestawienia
ilosciowego przesylek stanowi Zatacznik nr 6 do Umowy);

opakowanie przesylki listowej stanowi¢ bedzie koperta Zamawiajacego
(z okienkiem lub bez), odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub
zalakowana). Opakowanie paczki pocztowej stanowic bedzie zabezpieczenie
uniemozliwiajace dostep do zawartosci oraz uszkodzenia przesytki w czasie
j€j przemieszczania;

Zamawiajacy wymaga, aby data nadania przesylek pocztowych
potwierdzona byla przez umieszczenie odcisku datownika placowki
pocztowej na przesylkach pocztowych oraz na dowodzie ich nadania (w
pocztowej ksigzce nadawczej);

czas doreczenia przesylek pocztowych nie powinien przekracza¢ podanych
nizej maksymalnych wskaznikéw terminowosci doreczen (terminy
doreczen). Termin doreczenia okreslony jest jako ,,D +n”, gdzie ,,D” oznacza
dzien nadania, a ,n” oznacza liczbe dni roboczych, ktére uptynety od dnia
nadania do dnia doreczenia przesytki:

a) dla przesylek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii:
D+1;

b) dla przesyltek pocztowych nie bedacych przesytkami najszybszej
kategorii: D + 4;

w sytuacji, kiedy Wykonawca w Regulaminie okreslit korzystniejsze terminy
doreczen niz wskazane w pkt 8, stosuje si¢ postanowienia Regulaminu;

w przypadku przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, Wykonawca
bedzie doreczat Zamawiajacemu prawidlowo pokwitowane przez adresata
lub osobe uprawniong potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowane;j;

w przypadku nieobecnosci adresata pod wskazanym przez Zamawiajacego
adresem, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie doreczenia przesytki pocztowej ze wskazaniem, gdzie i
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12)

kiedy adresat moze jq odebrac. Termin do odbioru przesylki przez adresata
wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo. W tym terminie przesylka jest ,awizowana” dwukrotnie.
Po uptywie terminu odbioru, przesytka pocztowa zwracana bedzie
Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia tej przesytki
adresatowi;

przesytki wysylane przez Zamawiajacego beda wracaty na adres siedziby
Zamawiajacego z pieczatka ,,oplata przerzucona na adresata”, jako przesytki
nierejestrowane (list zwykly). Przesylki moga by¢ nadawane z kazdej
miejscowosci na terenie Polski. Podstawg obliczania naleznosci za przesytki
bedzie suma optat za przesylki z pieczatka , optata przerzucona na adresata”
nadchodzace na adres siedziby Zamawiajacego, stwierdzona na podstawie
dokumentéw oddawczych w miesiecznym okresie rozliczeniowym.
Szacowana ilos¢ w/w korespondengji jest podana w Formularzu cenowym.

7. W zakresie przesylek kurierskich obowiazuja w szczegdlnosci nastepujace
warunki swiadczenia Ustug:

1)

2)

3)

odbiér przesylek kurierskich przez kuriera bedzie nastepowal w dni
robocze, nie p6zniej niz do godz. 16:00 z wyznaczonego miejsca w siedzibie
Zamawiajacego, po wczesniejszym telefonicznym zgloszeniu takiej potrzeby
przez Zamawiajacego, ktore musi by¢ wykonane minimum dwie godziny
przed planowanym odbiorem przesytki;

Zamawiajacy nadajac przesylke kurierska kazdorazowo wypetni list
przewozowy w sposob kompletny, czytelny i zgodny ze stanem
faktycznym. Wypelnienie listu przewozowego jest rownoznaczne z
wyrazeniem zgody na wykonanie Ustugi na zasadach i warunkach
okreslonych w Regulaminie;

przesylki kurierskie, odebrane przez Wykonawce z wyznaczonego miejsca
w siedzibie Zamawiajacego do godziny 16:00, beda doreczane adresatom
w nastepujacych terminach:

a) przesytki kurierskie krajowe dedykowane (z gwarancjq dorgczenia do
godziny 09:00 lub 12:00) beda doreczane adresatom do godziny
dedykowania nastepnego dnia roboczego po dniu odebrania przesytki
od Zamawiajacego;

b) przesylki kurierskie krajowe bez okreslenia dedykowanej godziny
doreczenia beda doreczane adresatom nastepnego dnia roboczego po
dniu odebrania przesytki od Zamawiajacego;

c) przesylki kurierskie zagraniczne do krajow Unii Europejskiej oraz
pozostatych panistw europejskich beda doreczane adresatom w ciagu 1-
3 dni liczac od dnia nastepnego po dniu odlotu samolotu z portu
lotniczego odlotu;
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d) przesylki kurierskie zagraniczne do krajow poza Europa beda
doreczane adresatom w ciagu 3-6 dni liczac od dnia nastepnego po
dniu odlotu samolotu z portu lotniczego odlotu;

4) w ramach ceny jednostkowej dla danej przesytki, Wykonawca zobowigzany
jest do dwukrotnej préby dostarczenia przesytki. W  wypadku
niedostarczenia przesylki do adresata z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, jest on zobowiazany do zwrotu przesytki do Zamawiajacego w
ramach ceny jednostkowej dla danej przesylki. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ ponoszenia oplaty za zwrot przesylek kurierskich krajowych i
zagranicznych;

5) Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca dostarczyt przesyltke kurierska w
stanie nienaruszonym. W przypadku uszkodzenia przesylki w czasie
transportu, Wykonawca dostarczy przesytke do adresata wraz z protokotem
opisujacym powstate uszkodzenie.

8. Nadawca wszystkich przesylek pocztowych w ramach Umowy musi by¢
Zamawiajacy. Zamawiajacy nie dopuszcza przepakowywania przesylek
pocztowych. Wykonawca zobowigzany jest do doreczania przesylek
pocztowych do adresatow w kopertach i opakowaniach oryginalnych
przekazanych przez Zamawiajacego.

9. W ramach realizacji Ustug, Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek ze
skutkiem przewidzianym w:

7) art. 165 §2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego (Dz.U. z 2019 r. poz. 1460 z pozn. zm.),

8) art. 83 §3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed
sadami administracyjnymi (Dz.U z 2018 r. poz. 1302 z pézn. zm.),

9) art. 57 §5 pkt. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 2096 z pézn. zm.),

10) art. 12 §6 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(Dz.U. z 2019 r. poz. 900 z p6zn. zm.),

11) art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.),

12) innych analogicznych przepisach.

§5
SPOSOB ROZLICZEN

1. Rozliczanie za $wiadczone Ustugi na podstawie Umowy bedzie nastepowac z
dotu po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

2. Okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.
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10.

11.

12.

1.

Podstawa rozliczen sa dane ilosciowe i wartosciowe za nadane przez
Zamawiajacego przesylki pocztowe oraz zwrocone Zamawiajacemu przesytki
rejestrowane, zawarte w zweryfikowanych i uznanych przez Zamawiajacego i
Wykonawce dokumentach nadawczych i oddawczych, sporzadzonych za dany
okres rozliczeniowy.

Po zakoniczeniu danego okresu rozliczeniowego Wykonawca, w terminie 7 dni
od ostatniego dnia tego okresu rozliczeniowego, wystawi Zamawiajacemu
Specyfikacje miesiecznych nadan przesytek pocztowych (zwana dalej
~Specyfikacja”). Specyfikacja zostanie dostarczona do Zamawiajacego na adres
jego siedziby lub w formie elektronicznej na wskazany przez niego adres poczty
e-mail.

Specyfikacje wykonane beda w sposdb umozliwiajacy weryfikacje faktur przez
Zamawiajacego. Specyfikacje zawiera¢ beda poszczegdlne grupy i rodzaje
nadanych przesylek, ze wskazaniem ich ilosci i wartosci, a takze ilosci i wartosci
przesylek zwracanych Zamawiajacemu. Specyfikacje zawiera¢ beda takze sumy
ilosci i wartosci tych przesytek.

Faktury beda wystawiane przez Wykonawce co miesigc z dotu, w terminie 7 dni
od dnia zakoniczenia danego okresu rozliczeniowego.

Faktury korygujace wystawione przez Wykonawce zostang dostarczone
Zamawiajacemu nie pdzniej niz do konica miesiaca nastepujacego po miesiacu, w
ktorym nastapito nieprawidtowe wystawienie faktury pierwotne;j.

Platnosci beda nastepowaty w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.

Wykonawca zobowigzany jest ponosi¢ wszelkie koszty zwigzane z
fakturowaniem, w tym z doreczaniem faktur Zamawiajgcemu.

Platnosci dokonywane beda przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze.

Za date dokonania platnosci uznaje si¢ date obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Wykonawcy, w razie nieterminowej zaplaty za prawidlowo wystawiong i
dostarczong Zamawiajgcemu fakture, przystuguje prawo do naliczania odsetek
ustawowych za kazdy dzien opdznienia.

§6
TAJEMNICA POCZTOWA

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy pocztowej na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z
2018 r. poz. 2188 z pozn. zm.).
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. Wykonawca zobowiazany jest do zachowania najwyzszej starannosci oraz do
podjecia wszelkich srodkow natury technicznej i organizacyjnej w celu
uniemozliwienia naruszenia tajemnicy pocztowej. W szczegolnosci Wykonawca
zapewnia magazynowanie (przechowywanie) przesylek w odpowiednio
zabezpieczconym pomieszczeniu oraz ich transport srodkami, ktore
uniemozliwiajg swobodny dostep 0soéb trzecich do przesytek.

. Obowiazek Wykonawcy do zachowania tajemnicy pocztowej jest nieograniczony
w czasie.

. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego i 0sOb trzecich za wszelkie
szkody, jakie powstana w wyniku naruszenia przez niego obowigzku
zachowania tajemnicy pocztowe;.

§7
ODPOWIEDZIALNOSC I KARY UMOWNE

. Strony wustalaja, ze za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
Wykonawce Ustug w zakresie przesylek listowych i paczek pocztowych, ktore
nie s zaliczane do ustug powszechnych w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.),
Wykonawca zobowigzany bedzie do =zaplaty na rzecz Zamawiajacego
nastepujacych kar umownych:

1) za utrate, ubytek lub uszkodzenie przesytki pocztowej nie bedacej przesytka z
korespondencja - w wysokos$ci zwyklej wartosci utraconych lub
uszkodzonych rzeczy;

2) za utrate przesyiki z korespondencja — w wysokosci dziesigciokrotnosci optaty
za Ustuge;

3) za opoznienie w doreczeniu przesylki pocztowej w stosunku do
gwarantowanego terminu doreczenia — w wysokosci dwukrotnosci oplaty za
Ustuge.

. Strony wustalaja, Ze za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
Wykonawce Ustug w zakresie przesytek kurierskich, Wykonawca zobowigzany
bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajacego nastepujacych kar umownych:

1) za opodznienie doreczenia przesytki kurierskiej — Wykonawca zaptaci na rzecz
Zamawiajacego kare umowna w wysokosci dziesieciokrotnosci opftaty
wniesionej przy jej nadaniu za kazdy dzienl opdznienia;

2) w razie zaginigcia przesylki kurierskiej — Wykonawca zaplaci na rzecz
Zamawiajacego kare umowna w wysokosci czterdziestokrotnosci oplaty
wniesionej przy jej nadaniu.

. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowiazkéw wynikajacych z
Umowy, w przypadkach nieuregulowanych w ust. 1, Wykonawca zaplaci
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10.

2.

Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie w maksymalnej wysokosci
przewidzianej w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. 22018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.).

W  przypadku odstapienia od Umowy przez Wykonawce 2z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajacego, Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego
kare umowna w wysokosci 25% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonej w §3
ust. 1, niezaleznie od kar umownych z innych tytutow.

W  przypadku odstagpienia od Umowy lub rozwigzania Umowy przez
Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonaweca zaplaci
na rzecz Zamawiajacego kare umowna w wysokosci 25% kwoty wynagrodzenia
brutto okreslonej w §3 ust. 1, niezaleznie od kar umownych z innych tytutéw.

Kary umowne przewidziane w ustepach poprzedzajacych podlegaja kumulacji.

Odpowiedzialnos¢ za przesyltki pocztowe przechodzi na Wykonawce z chwilg ich
przekazania upowaznionemu przedstawicielowi Wykonawcy.

Zamawiajacy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy, jest uprawniony do
potracania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
(potracenie) oraz z wniesionego przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy, o ktérym mowa w § 9. Naliczajac kare umowna,
Zamawiajacy wystawi note obcigzeniowa.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania
uzupelniajacego, przewyzszajacego zastrzezone kary umowne, z zastrzezeniem
przepisdw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2188 z pdzn. zm.), regulujacych wysokos¢ odszkodowania za poszczegdlne
przypadki niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowe;.

Wykonawca obowiazany bedzie do przyjmowania i realizowania reklamacji z
tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Ustug. Reklamacja odbywac
si¢ bedzie zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa i
przepisami wewnetrznymi Wykonawcy, o ile te przepisy wewnetrzne nie
pozostaja w sprzecznosci z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

§8
ODSTAPIENIE OD UMOWY I ROZWIAZANIE

Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od Umowy w razie zaistnienia
istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze
wykonywanie Umowy moze zagrozic istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powzigcia
informacji o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1. W takim przypadku
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Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu
zrealizowanej czesci Umowy.

3. Zamawiajacy odstapi od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca:

1) nie podjal si¢ swiadczenia Ustug na rzecz Zamawiajacego po zawarciu
Umowy;

2) $wiadczy Uslugi bez wymaganego wpisu do rejestru operatorow
pocztowych;

3) utracil uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej
przedmiotem Umowy;

4) zostat wykreslony z rejestru operatoréw pocztowych;

5) zaprzestal lub przerwal swiadczenie Uslug na rzecz Zamawiajacego z
przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, a okres przerwy jest dtuzszy niz
5 dni kalendarzowych;

6) zostala wydana decyzja o zakazie wykonywania dziatalnosci pocztowej
objetej przedmiotem Umowy przez Wykonawce.

4. Odstapienie przez Zamawiajacego od Umowy 2z powodu okolicznosci
okreslonych w ust. 3 jest skuteczne, jezeli oSwiadczenie o odstapieniu od Umowy
zostanie ztozone Wykonawcy na pismie w terminie 30 dni od daty powziecia
przez Zamawiajacego informacji o zaistnieniu tych okolicznosci.

5. W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Wykonawce
obowiazkow w zakresie wymogdéw dotyczacych placowek pocztowych,
okreslonych w §4 ust. 2-4, Zamawiajacy moze na pismie wskaza¢ Wykonawcy
nieprawidlowosci. Jezeli wskazane nieprawidlowosci nie zostana usunigte w
terminie 2 tygodni od daty doreczenia Wykonawcy pisma, o ktorym mowa w
zdaniu poprzedzajacym, Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe z
zachowaniem dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec
okresu rozliczeniowego. Rozwigzanie Umowy w tym trybie traktowane bedzie
jako rozwigzanie Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

6. W przypadku powziecia przez Zamawiajacego wiadomosci, ze Ustugi sa
nienalezycie wykonywane, Zamawiajacy moze na pismie wskaza¢ Wykonawcy
nieprawidlowosci. Jezeli nieprawidlowosci beda si¢ powtarzaly pomimo ich
wskazania ~Wykonawcy  przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze
wypowiedzie¢ Umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia. Rozwiazanie
Umowy w tym trybie traktowane bedzie jako rozwigzanie Umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

§9
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
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. Zamawiajacy zada od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy (zwanego dalej ,Zabezpieczeniem”).

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy.

. Wykonawca zobowiazany jest wnies¢ Zabezpieczenie przed zawarciem Umowy
w wysokosci 7% wynagrodzenia brutto o ktéorym mowa w § 3 ust. 1.

. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone — wedlug wyboru Wykonawcy — w jednej
lub w kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach  bankowych lub  poreczeniach  spoldzielczej  kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 310 z pdzn. zm.).

. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie Zabezpieczenia w wekslach z
poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych
emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego lub
przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow (Dz. U. z 2018
r. poz. 2017).

. Zabezpieczenie ma by¢ wazne przez caly okres obowigzywania Umowy.

. Zabezpieczenie wnoszone w formie pienieznej powinno zosta¢ wplacone
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego w Banku Pekao S.A.: 78 1240
6074 1111 0000 4996 2376 tytutem: ,, Zabezpieczenie — ustugi pocztowe.”.

. Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz pieniezna powinno by¢ dostarczone
w formie oryginatu przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego, najpozniej w
dniu podpisania Umowy — do chwili jej podpisania.

. Z tresci gwarangji lub poreczenia musi jednoczes$nie wynikac:

1) nazwa zleceniodawcy (Wykonawcy), beneficjenta gwarangji lub poreczenia
(Zamawiajacego), gwaranta lub poreczyciela (podmiotu udzielajacego
gwarangji lub poreczenia) oraz adresy ich siedzib,

2) okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja lub
poreczeniem,
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10.

11.

3) kwota gwarangji lub poreczenia,

4) termin waznosci gwarancji lub poreczenia, obejmujacy caty okres wykonania
zamOwienia, poczawszy co najmniej od dnia wyznaczonego na dzien
zawarcia Umowy,

5) bezwarunkowe, nieodwotalne, ptatne na pierwsze Zzadanie zobowiazanie
gwaranta lub poreczyciela do wyplaty Zamawiajacemu petnej kwoty
gwarancji lub poreczenia w przypadku realizacji zamodwienia przez
Wykonawce w sposdb niezgodny z Umowa.

Zabezpieczenie w formie gwarancji lub poreczenia musi zosta¢ zaakceptowane
przez Zamawiajacego przed podpisaniem Umowy.

Jezeli Wykonawca zrealizuje przedmiot zamdwienia zgodnie z Umowa,
Zamawiajacy zwrdci Zabezpieczenie Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia
wykonania zamowienia i uznania go przez Zamawiajacego za nalezycie
wykonane.

§10
ZMIANY UMOWY

Zmiana Umowy moze nastapi¢ wylacznie w granicach przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843 z pdzn. zm.), za
zgoda obu Stron.

Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na dokonanie istotnych zmian postanowieri Umowy

w stosunku do tresci Oferty Wykonawcy, tj. na zmiane wynikajaca:

1) z obnizenia przez Wykonawce cen okreslonych w Formularzu cenowym, przy
niezmienionym poziomie jakosci $wiadczonych Ustug, przy czym zmiana
Umowy nie spowoduje zmiany umownego wynagrodzenia brutto Wykonawcy,
okreslonego w §3 ust. 1;

2) z obnizenia przez Wykonawce cen okreslonych w Cenniku oplat, przy czym
zmiana Umowy nie spowoduje zmiany umownego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1;

3) ze zmiany przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa, jesli wptywa ona na
warunki lub zakres wykonania przez Strony $wiadczen wynikajacych z Umowy,
przy czym zmiana Umowy nie spowoduje zmiany umownego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1;

4) ze zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow w zakresie stawek podatku
od towaréw i ustug, majacej wptyw na wysokos$¢ cen brutto okreslonych w
Formularzu cenowym, przy czym zmiana Umowy nie spowoduje zmian cen
netto zawartych w Formularzu cenowym, a takze zmiany umownego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, okreslonego w §3 ust. 1;

5) ze zmiany placéwki Wykonawcy wyznaczonej do obslugi Zamawiajacego w
zakresie przyjmowania przesylek pocztowych, o ktérej mowa w §4 ust. 5;
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6) ze zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz.U z 2018 r. poz. 2177). W takim przypadku Strona
wnioskujaca o zmiane zobowigzana jest przedstawic¢ wraz z wnioskiem dowody
potwierdzajace zmiang wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
dokumenty swiadczace o wplywie tej zmiany na koszty wykonania zamowienia
przez Wykonawce. Wysokos¢ umownego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajaca
ze zwigkszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujacych zamoéwienie do
nowej wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich
obciazen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia;

7) ze zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skiadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne. W takim przypadku Strona wnioskujaca o zmiane zobowigzana jest
przedstawi¢ wraz z wnioskiem dowody potwierdzajace zmiane powyzszych
zasad oraz dokumenty $wiadczace o wptywie tych zmian na koszty wykonania
zamOwienia przez Wykonawce. Wysokos¢ umownego wynagrodzenia brutto
Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy,
jaka bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia zmiany,
przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia oséb bezposrednio
wykonujacych zamdwienie na rzecz Zamawiajacego;

8) ze zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow
kapitalowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o
pracowniczych planach kapitatlowych (Dz.U z 2018 r. poz. 2215 z p6zn. zm.). W
takim przypadku Strona wnioskujaca o zmiane zobowiazana jest przedstawic
wraz z wnioskiem dowody potwierdzajace zmiane powyzszych zasad oraz
dokumenty swiadczace o wptywie tych zmian na koszty wykonania zamdéwienia
przez Wykonawce. Wysoko$¢ umownego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaka bedzie
on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia zmiany, przy
zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osob bezposrednio
wykonujacych zamowienie na rzecz Zamawiajacego.

Zmiany Umowy wymagaja zachowania formy pisemnego aneksu, pod rygorem

niewaznosci, skutecznego po podpisaniu przez obie Strony, z zastrzezeniem §11 ust. 5

zdanie pierwsze.

§11
POSTANOWIENIA DODATKOWE
Nadzoér nad realizacjia Umowy ze strony Wykonawcy pehi................... ,
tel.ooooiiiiii ,e-mails...
Nadzér nad realizacja Umowy ze strony Zamawiajacego
peli..........
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4. Adres Zamawiajacego do korespondencji: Instytut Transportu Samochodowego
ul. Jagiellonska 80, 03-301 Warszawa.

5. Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego pisemnego
powiadamiania si¢ o kazdej zmianie osob i adreséw wskazanych w ust. 1-4 bez
konieczno$ci sporzadzania aneksu do Umowy. W przypadku niepowiadomienia
drugiej Strony o zmianie swego adresu, korespondencje przestana na okreslone
w ust. 3 i 4 adresy, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczona. Kazda ze
Stron przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

6. Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na
pismie dokona¢ przeniesienia wierzytelnosci wynikajacej z Umowy na osoby
trzecie.

7. Okreslone w Formularzu cenowym, w oparciu o analize potrzeb i $wiadczonych
ustlug w latach ubieglych, srednie 12-miesieczne ilosci i rodzaje przesylek sa
szacunkowe i beda ulegaly zmianie w zaleZznosci od potrzeb Zamawiajacego, na
co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian
iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze moze nie korzysta¢ ze wszystkich rodzajow
przesylek wyszczegolnionych w Formularzu cenowym a liczba przesytek
rzeczywiscie nadanych moze by¢ inna od podanej w SIWZ. Zamawiajacy nie
gwarantuje w zaden sposdb, ze srodki finansowe oraz podane ilosci zostana
osiggniete w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia. Wykonawcy z tego
tytutu nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego. Jednoczesnie
Zamawiajacy gwarantuje, iz minimalna kwota, ktora zostanie zaptacona z tytutu
realizacji przedmiotu umowy wyniesie 50% ceny podanej w formularzu
ofertowym. Kontrola wykorzystania $rodkéw na realizacje przedmiotu
zamOdwienia lezy po stronie Zamawiajacego.

§12
WEASCIWOSC SADU

Wszelkie spory mogace wynikna¢ z zawarcia i wykonywania Umowy, Strony
poddaja pod rozstrzygniecie sadu powszechnego miejscowo wiasciwego dla
siedziby Zamawiajacego.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W zakresie nieuregulowanym Umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.), a takze inne przepisy
majace zwiazek z przedmiotem Umowy.
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2. Zalacznikami do Umowy, stanowigcymi jej integralng czes¢, sa:

D)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;

Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy - kopia;

Zalacznik nr 3 - Formularz cenowy - kopia;

Zatacznik nr 4 — Cennik optat;

Zalacznik nr 5 — Wzor pocztowej ksigzki nadawczej;
Zatacznik nr 6 — Wzor zestawienia ilosciowego przesylek;
Zalacznik nr 7 — Regulamin swiadczenia ustug pocztowych;

Zatacznik nr 8 — Dokumenty potwierdzajace nalezyta reprezentacje Stron.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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