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@@) INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO

Warszawa dn. 2015-11-24

Instytut Transportu Samochodowego zaprasza Panstwa do udziatu w przetargu
nieograniczconym na ,Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, sprzedazy i
dostarczenia biletéw lotniczych na trasach krajowych i zagranicznych oraz polis
ubezpieczeniowych dla pracownikéw Zamawiajagcego, na potrzeby stuzbowych

wyjazdéw pracownikéw Instytutu Transportu Samochodowego”.

Oferty zgodne ze specyfikacjg istotnych warunkow zamoéwienia prosimy sktada¢ na
adres Zamawiajgcego w pokoju 114 do dnia 2015-12-02 do godziny 12:00 z opisem:
,Oferta w przetargu nieograniczonym na ,Swiadczenie ustug w zakresie
rezerwacji, sprzedazy i dostarczenia biletéw lotniczych na trasach krajowych i
zagranicznych oraz polis ubezpieczeniowych dla pracownikéw Zamawiajacego,
na potrzeby stluzbowych wyjazdow pracownikéw Instytutu Transportu

Samochodowego”. — nie otwiera¢ do dnia 2015-12-02

Komisyjne otwarcie ofert nastapi 2015-12-02 o godzinie 12:30 w siedzibie
Instytutu w pokoju 130.

Zamawiajacy

03-301 Warszawa, ul.Jagiellofiska 80 REGON:0001276592 NIP:5250008382 KRS:00001 30051
| (+48) 224385400 M (+48) 224385401 B info@its.waw.p
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Instytut Transportu Samochodowego
ul. Jagiellonska 80
03-301 Warszawa

Znak sprawy: SZ-222-7/15/1/11/2015 Warszawa, 2015-11-24

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
na

Swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostarczenia biletéw lotniczych
na trasach krajowych i zagranicznych oraz polis ubezpieczeniowych dla pracownikow
Zamawiajgcego, na potrzeby stuzbowych wyjazddéw pracownikow Instytutu Transportu

Samochodowego

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamoéwien Publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 — z pézn. zm.).

Zatwierdzono w dniu:
2015-11-24
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INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
ul. Jagiellonska 80,

03-301 WARSZAWA,

TEL. 22 43 85 400

FAX 22 43 85 401

http://www.its.waw.pl

Tryb zamowienia:

przetarg nieograniczony,
zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t. j. Dz. U. 22013 r., poz. 907 — z pézn. zm.).

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia (SIWZ), spis tresci:

1) nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zaméwienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin i miejsce wykonania zaméwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

6) wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin zwigzania ofertg;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteridéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

14) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego;

17) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

18) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych;

19) informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych, o ktérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt6i 7;

20) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich
sktadanie;

21) informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg;

22) informacja o kosztach zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 — Wzdr umowy

Zatacznik nr 3 — Formularz oferty

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw dotyczgcych udziatu w
przedmiotowym postepowaniu o zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamowienia zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych
Zatacznik nr 6 - Oswiadczenie o przynalezno$ci lub o braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych
Zatacznik nr 7 — Wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 8 - Zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji
wykonawcy niezbednych zasobow
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1) NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

INSTYTUT TRANSPORTU SAMOCHODOWEGO
ul. Jagiellorska 80, 03-301 Warszawa

TEL. 22 43 85 400

FAX 22 43 85 401

http://www.its.waw.pl

Regon 000127692

NIP 525-00-08-382

2) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 — z pozn.
zm.) a takze wydanych na podstawie niniejszej ustawy Rozporzadzen wykonawczych
dotyczacych przedmiotowego zaméwienia publicznego, a zwtaszcza:

- Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w
jakich te dokumenty mogg byc¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. Nr 231 ),

- Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 1692),

- Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot
wartosci zamoéwien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich.(Dz.
U.z 2013 r., poz. 1735).

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progéw ustalonych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej
L2ustawg”.

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamdéwienia publicznego: art. 10 ust. 1
oraz art. 39 - 46 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, zastosowanie majg przepisy Ustawy Prawo zamowienh publicznych.
Ogtoszenie o prowadzonym postepowaniu zostato zamieszczone w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych (Portal) oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.its.waw.pl.

3) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem postepowania o udzielenie zamdéwienia jest Swiadczenie ustug w
zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostarczenia biletéw lotniczych na trasach krajowych i
zagranicznych oraz polis ubezpieczeniowych dla pracownikéw Zamawiajgcego, na
potrzeby stuzbowych wyjazdéw pracownikéw Instytutu Transportu Samochodowego

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc¢ zakupu biletow lotniczych wraz z ubezpieczeniem
o wartosci do 400 000 ztotych.

Zamawiajacy oszacowat wartos¢ zamowienia na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy
Prawo zamdéwien publicznych tj. biorgc pod uwage taczng wartos¢ zaméwien tego
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samego rodzaju, ktorych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Zamawiajgcy zastrzega, ze warto$¢ rzeczywistych potrzeb moze by¢ znacznie
mniejsza niz okreslona powyzej i w takim przypadku Wykonawcy nie bedag
przystugiwaty zadne roszczenia.

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w zataczniku nr 1 do
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) oraz we wzorze
umowy stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

Wspdiny Stownik Zaméwien:

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych
63516000-9 Ustugi zarzadzania podréza

66512000-2 Ustugi ubezpieczen od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i
ubezpieczen zdrowotnych

4) TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamébwienie bedzie realizowane sukcesywnie przez 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

5) WARUNKI UDZIALU W _ POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze
spetniaja warunki udziatlu w postepowaniu a tym samym wykaza, ze:

e Spetniajg warunki dotyczgce posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej
dziafalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich
posiadania,

e Spetniajg warunki dotyczagce dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym

e Spetniajg warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnienie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegdlny. Ocena spetniania
tych warunkdédw prowadzona bedzie na podstawie, zatgczonego do oferty,
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw dotyczacych udzialu w przedmiotowym
postepowaniu o zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych_( propozycje oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ).

e Spetniajg warunki dotyczgce posiadania wiedzy i do$wiadczenia,

W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia
Wykonawca wykaze, ze wykonat/wykonuje nalezycie w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie — co najmniej dwa zamowienia obejmujgce ustugi
odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia tj. polegajace na
rezerwacji, sprzedazy i dostarczaniu biletow lotniczych na pasazerskie zagraniczne
i krajowe przewozy o wartosci kazdej minimum 150 000 ziotych brutto. W
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przypadku zamowien, ktore sg w trakcie realizacji, do dnia skfadania ofert winno
by¢ ono zrealizowane na kwote minimum 150 000 zitotych brutto.

Ocena spetniania tego warunku prowadzona bedzie na podstawie zatagczonego do
oferty, oswiadczenia o spetnianiu warunkéw dotyczacych udzialu w
przedmiotowym postepowaniu o zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (propozycje stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ) oraz
wykazu wykonanych ustug (zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do SIWZ) w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skftadania ofert a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz zatgczeniem dowodow, Ze te ustugi
zostaty wykonane nalezycie.

Dowodem, o ktorym mowa powyzej jest poswiadczenie lub, w przypadku
zamowien na dostawy Ilub ustugi - oswiadczenie Wykonawcy - jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac poswiadczenia.

Jezeli wymagane kwoty w dokumentach wyrazone bedg w innej walucie niz PLN,
Wykonawca dokona ich przeliczenia na PLN wedtug sredniego kursu NBP na
dzien, w ktorym opublikowano ogtoszenie w Biuletynie Zamowien Publicznych.
Jezeli w dniu opublikowania ogtoszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, Narodowy Bank Polski nie opublikuje tabeli kurséw walut,
Wykonawca winien przyja¢ kurs przeliczeniowy wedtug ostatniej tabeli kursow
NBP, opublikowanej przed dniem publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych.

e Spetniajg warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoSci
zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia na kwote nie mniejszg niz 100 000,00
ztotych.

Ocena spetniania tego warunku prowadzona bedzie na podstawie zatagczonego do
oferty, oswiadczenia o spetnianiu warunkéw dotyczacych udzialu w
przedmiotowym postepowaniu o zakresie zgodnym z art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (propozycje stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ), oraz
optaconej polisy, a w przypadku jej braku, innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na kwote nie mniejsza niz 100 000,00 ztotych.

UWAGA!
Wykonawcy, ktérzy ubiegaja sie wspolnie o udzielenie zamoéwienia, moga
wykazac spetnienie wyzej wskazanych warunkoéw facznie.

POTENCJAt PODMIOTU TRZECIEGO

Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 — z pozn. zm.), Wykonawca moze polegaC¢ na wiedzy i dos$wiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia Ilub
zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest

7
8§Z-222-7/15/1/11/2015



udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w SzczegolnoSci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zamodwienia” - propozycje zobowigzania
stanowi zatgcznik nr 8 do SIWZ.

Powyzsze zobowigzanie winno wyraza¢ w sposéb wyrazny i jednoznaczny wole
udzielenia wykonawcy ubiegajgcemu sie o zamowienie odpowiedniego zasobu —
wskazywac jego rodzaj, czas udzielenia, a takze inne istotne okolicznosci, w tym
wynikajagce ze specyfiki tego zasobu. W sytuacji, gdy przedmiotem udzielenia sg
zasoby nierozerwalnie zwigzane z podmiotem ich udzielajgcym, niemozliwe do
samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangazowania tego podmiotu w
wykonanie zamowienia (tj. wiedza i doswiadczenie, potencjat osobowy), taki dokument
powinien zawieraC wyrazne nawigzanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu
zamoéwienia. Powyzsze uczestnictwo moze odbywac sie w dowolnej, dozwolonej przez
prawo postaci (jako podwykonawca, doradca, czy na innej podstawie).

2. Wykonawca wykaze, iz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
oraz z art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien
publicznych, (t. j. Dz. U. 2 2013 r., poz. 907 — z p6Zn. zm.).

Wykonawca, w celu wykazania, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania
przedstawi oswiadczenia i dokumenty wyszczegdlnione w pkt 6) SIWZ ponizej:
e W ppk 2 (dla Wykonawcow majgcych siedzibe lub zamieszkujgcych na
terytorium Rzeczypospolitej Polski) lub
e W ppk 4 (dla Wykonawcow majagcych siedzibe lub zamieszkujacych poza
terytorium Rzeczypospolitej Polski).

Ocena spetniania w/w warunkow nastgpi na etapie badania ofert i zostanie dokonana
zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia’, w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt. 6 niniejszej specyfikacji. Z
treSci dostarczonych dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki
Wykonawca spefnit. Niespetnienie chociazby jednego z w/w warunkéw skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Do etapu oceny ofert z zastosowaniem kryteridw wyboru oferty najkorzystniejszej,
Zamawiajgcy dopusci tylko te oferty, ktore spetniajg wymagania okreslone powyze,j.

6) WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w
sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy oraz
form, w jakich te dokumenty mogg by¢ skfadane (Dz. U. z 2013 r. Nr 231),
Zamawiajgcy zgda by Wykonawca przedstawit nastepujace dokumenty:

Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

Pkt Obligatoryjne Uwagi
1. | Oferta Formularz oferty
2. | Brak podstaw do | Oswiadczenie o braku podstaw do | Wykonawcy wspdlnie

wykluczenia wykluczenia z postepowania o udzielenie | ubiegajacy sie o
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zamowien publicznych (Zatacznik nr 5 do
SIW2Z).

wskazane dokumenty
skladajq dla kazdego z
Wykonawcoéw osobno.

Aktualny odpis z wifasciwego rejestru,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 Ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert a w przypadku
os6b fizycznych oswiadczenie w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 Ustawy.

Oswiadczenie o przynaleznosci lub o
braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy. Wykonawcy, ktérzy ziozg
oswiadczenie o przynaleznosci do grupy
kapitatowej sg zobowigzani do zataczenia
listy podmiotow nalezacych do tej samej
grupy kapitatowej (Zataczniku nr 6 do
SIWZ).

Aktualne  zaswiadczenie  wtasciwego
naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie
zalega z opfacaniem podatkow lub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o}
dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu
o0 udzielenie zamowienia albo skfadania
ofert.

Aktualne  zaswiadczenie  wtasciwego

oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego

potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie
zalega z opfacaniem skiadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne lub
potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o}
dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo skfadania
ofert.
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Dokumenty potwierdzajagce posiadanie
uprawnien -  petnomocnictw  0so6b
skfadajagcych oferte, o ile nie wynika to z
przedstawionych dokumentow
rejestrowych.

Dowodd wniesienia wadium. W przypadku
wniesienia wadium w innej formie niz
pienigdze nalezy w ofercie ztozyC kopie
dokumentu, a oryginat dostarczy¢ w
miejscu sktadania ofert.

Spetnienie Oswiadczenie o spetnianiu warunkow | Wykonawcy  wspolnie
warunkéw dotyczacych udziatu w przedmiotowym | ubiegajacy sie o
udziatu W | postepowaniu o zakresie zgodnym z art. | udzielenie zamdodwienia,
postepowaniu 22 wust. 1 ustawy Prawo zamoéwien | moga wskazane
publicznych (propozycje stanowi zatacznik | dokumenty zlozy¢
nr 4 do SIWZ). Jezeli Wykonawcy | wspoélnie, tj. poprzez
wspolnie ubiegajg sie o udzielenie | faczne wykazanie
zamowienia dokument ten moga ztozy¢ | warunkéw udzialu w
wspolnie. postepowaniu
Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug
(zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do SIWZ).
Dowody potwierdzajgce, ze ustugi o
ktérych mowa powyzej, zostaty
wykonane/sg wykonywane nalezycie.
Optacona polisa a w przypadku jej braku,
inny dokument potwierdzajgcy, ze
wykonawca  jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamoéwienia.
Brak podstaw do | Oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia - wykluczenia z postepowania o udzielenie
Wykonawca, zamoéwienia z art. 24 ust. 1 Ustawy Prawo
ktéry ma zamowien publicznych (Zatacznik nr 5 do
siedzibe lub SIWZ).
zamieszkuje
poza terytorium
Rzeczypospolitej
Polskiej
Oswiadczenie o przynaleznosci lub o
braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy. Wykonawcy, ktérzy ziozg
oswiadczenie o przynaleznosci do grupy
kapitatowej sg zobowigzani do zatagczenia
listy podmiotow nalezacych do tej samej
grupy kapitatowej (Zatgczniku nr 6).
Dokument lub dokumenty, wystawione w | Jezeli w miejscu

kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze:

zamieszkania osoby lub
w  kraju, w  ktérym
Wykonawca ma siedzibe
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a) nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci- dokument powinien
by¢C wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed terminem podpisania
umowy,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow,
optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo, Zze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu - dokument powinien byc¢
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu  sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert.

lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje
sie wskazanych

dokumentow, zastepuje
sie je dokumentem
zawierajgcym

o$wiadczenie ztozone

przed notariuszem,
wiasciwym organem
sgdowym,
administracyjnym albo
organem samorzadu
zawodowego lub
gospodarczego
odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym

Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania
- wystawionych we
wskazanym terminie. W
w/w o$wiadczeniu
wskazuje sie ponadto
osoby uprawnione do
reprezentacji

Wykonawcy.

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie
uprawnien -  petnomocnictw  0so6b
skfadajagcych oferte, o ile nie wynika to z
przedstawionych dokumentow
rejestrowych.

Dowdd wniesienia wadium. W przypadku
wniesienia wadium w innej formie niz
pienigdze nalezy w ofercie ztozy¢ kopie
dokumentu, a oryginat dostarczy¢ w
miejscu sktadania ofert.

Inne

Zobowigzanie innych podmiotéw do
oddania do dyspozycji wykonawcy
niezbednych zasobdw.

Jezeli Wykonawca
powotuje sie na
potencjat podmiotu
trzeciego

Dla ustanowionego petnomocnika do
oferty nalezy zatagczy¢ petnomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu lub do
reprezentowania w  postepowaniu i
zawarcia umowy/ lub umowe konsorcjum.

Jezeli Wykonawcy
wspolnie ubiegaja sie o
udzielenie zamoéwienia

Ogélne warunki ubezpieczenia
podréznego obowiazujace u
ubezpieczyciela z ktérym Wykonawca
bedzie wspétpracowat przy zawieraniu
umow ubezpieczenia
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UWAGA:

1). Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia (np. w
konsorcjum). W takim przypadku ich oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by
prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspdlinie.
Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia publicznego. Umocowanie moze wynikaé z tresci umowy
konsorcjum lub zostaé przedtozone w petnomocnictwie. Tre$¢ petnomocnictwa
powinna doktadnie okresla¢c zakres umocowania. Wszelka korespondencja oraz
rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z petnomocnikiem (liderem).

Wypetniajac formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujgce sie na
Wykonawce w miejscu np. ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum a nie tylko petnomocnika konsorcjum.

2). Dokumenty sg skltadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

3). Do dokumentéow sporzgadzonych w jezyku obcym muszg by¢ dotaczone
ttumaczenia na jezyk polski. Dokumenty moga by¢ poswiadczone przez Wykonawce.
4). Wykonawcy powinni w ztozonej ofercie zastrzec i spig¢ osobno te dokumenty,
ktére zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogag byc¢
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

7) INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
Z PODANIEM __ADRESU POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY
INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
POROZUMIEWANIE SIE DROGA ELEKTRONICZNA A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Na potrzeby kontaktow z Zamawiajgcym, Wykonawcy powinni postugiwaé sie
sygnaturg akt postepowania tj. SZ-222-7/15/1/11/2015 .
Wszystkie dokumenty sktadane w niniejszym postepowaniu Wykonawcy przekazujg w
jezyku polskim lub obcym wraz z ttumaczeniem poswiadczonym za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, odpowiedzi na pytania oraz informacje
Zamawiajacy przekazuje drogqg elektroniczng lub faksem a nastepnie pisemnie.
Wykonawca jest zobowigzany do zilozenia w formie pisemnej: oferty
(ewentualnie oferty dodatkowej). oraz oswiadczen, dokumentéw i
petnomocnictw uzupetnianych w trybie art. 26 ust 3 Pzp.
Inne dokumenty, oswiadczenia, zapytania, wnioski, Wykonawcy przekazujg
e drogg elektroniczng na dwa adresy e-mail: katarzyna.beldowska@its.waw.pl
oraz bartosz.szczepanski@its.waw.pl , lub
e faksem na numer 22-43-85-401 lub
e pisemnie na adres: Instytut Transportu Samochodowego, ul. Jagiellonska 80,
03-301 Warszawa.
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Podmioty zainteresowane ztozeniem oferty mogq sktada¢ Zamawiajgcemu zapytania.
Jezeli zapytanie zostanie zlozone w siedzibie Zamawiajgcego, nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert tj. do dnia
2015-11-28 Zamawiajacy udzieli niezwtocznie odpowiedzi wysytajgc jg do wszystkich
podmiotéw, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania Zzrodta zapytania oraz zamiesci na
stronie internetowe;.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem skladania ofert
Zamawiajgcy moze wprowadzi¢ zmiany w dokumentach przetargowych, o ktérych
niezwtocznie powiadomi kazdego z uczestnikow postepowania. W przypadku, gdy
zmiana powodowac bedzie koniecznos¢ modyfikacji oferty, Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia tych
zmian. W takim przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcy i
Zamawiajgcego odnosnie wczesniej ustalonych termindbw bedg korygowane przy
uwzglednieniu nowego terminu. Modyfikacje beda umieszczane na stronie
internetowej Zamawiajagcego oraz przekazywane niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali SIWZ. Wprowadzone zmiany beda dla nich
wigzace.

Pracownikami__uprawnionymi _do kontaktéw z Wykonawcami ze strony
Zamawiajaceqo sa:

mgr Bartosz Szczepanski
e-mail: bartosz.szczepanski@its.waw.pl

mgr Katarzyna Betdowska
e-mail: katarzyna.beldowska@its.waw.pl

Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych ani telefonicznych informacii,
wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagajacych
pisemnosci postepowania.

8) WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Przystepujac do przetargu Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium w
wysokosci 5 000,00 ztotych.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku z nastepujacych form:

a) pienigdzu;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-

kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju

Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

3. Wadium wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajgcego: Instytut Transportu Samochodowego Bank BPH S.A 47
1060 0076 0000 3210 0014 2706 z dopiskiem: wadium — bilety lotnicze.

4. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu skfadania ofert, przy czym
wniesienie wadium w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajacy
bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy bank prowadzacy rachunek
Zamawiajgcego potwierdzi uznanie $rodkéw na koncie Zamawiajgcego przed
uptywem terminu sktadania ofert.
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5. Wadium musi obejmowacé caty okres zwigzania oferta.

6. Wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu, sposréd form wymienionych w
pkt 2, nalezy ztozy¢ w formie oryginatu w kasie w siedzibie Instytutu w pokoju 128
w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00-15:00. Oryginatu dokumentu
wadialnego nie nalezy dofacza¢ do oferty. Do oferty nalezy dotaczy¢ jedynie kopie
dokumentu wadialnego.

7. Dokumenty wadialne, o ktérych mowa w pkt 6 muszg byé podpisane przez
przedstawiciela Gwaranta. Podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje np. ztozony
wraz z imienng pieczatkg lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska. Z tresci
gwarancji powinno wynika¢ bezwarunkowe zobowigzanie Gwaranta do wyptaty
Zamawiajagcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust.
5 Ustawy Prawo zamoéwien publicznych na kazde pisemne zadanie (wystgpienie,
wniosek) zgtoszone przez Zamawiajgcego w okresie zwigzania ofertg. Dokumenty
wadialne muszg zawiera¢ klauzule =zaptaty sumy wadialnej na rzecz
Zamawiajgcego bezwarunkowo i na pierwsze zadanie.

8. Wykonawca, ktory nie zabezpieczy ztozonej oferty wadium w wymaganej formie
zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych a jego oferta zostanie uznana za odrzucong (art. 24
ust 4 ustawy).

9. Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium oraz ewentualnie zatrzyma wadium na
zasadach okreslonych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.

10. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 46 ust. 4a ustawy Prawo zaméwien
publicznych ,Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, z przyczyn lezacych
po jego stronie, nie ztozyt dokumentow lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1, petnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, ze nie nalezy do grupy
kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87
ust. 2 pkt 3, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztoZzonej przez
wykonawce jako najkorzystniejszej.”.

11.W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie niniejszego
zamowienia wadium moze by¢ wniesione przez Pethomocnika.

9) TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

12. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania
ofert.

13. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

14.W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze tylko raz zwréci¢ sie do Wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

10) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
przez jednego Wykonawce skutkuje odrzuceniem kazdej z jego ofert jako
sprzecznej z ustawg (zgodnie z art. 89 ust. 1 i w zwigzku z art. 82 ust. 1 Ustawy
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Prawo zamowien publicznych). Oferte skfada sie pod rygorem niewaznosci, w
formie pisemnej.

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

Oferta musi zawiera¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6 niniejszej Specyfikacji.

4. Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia,
ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

5. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, w sposéb czytelny, logiczny.
Kazda zapisana strona oferty powinna by¢é ponumerowana kolejnymi numerami,
rozpoczynajgcymi sie od numeru 1, postawionego na pierwszej stronie oferty.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

7. Opisy w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone i potwierdzone za zgodno$c¢
przez Wykonawce.

8. Oferta powinna by¢ zgodna z trescig wszystkich zatgcznikow do SIWZ.

9. Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajgcemu w dwoch zamknietych kopertach we
wskazanym terminie. Koperte zewnetrzng nieoznakowang nazwg Wykonawcy
nalezy zaadresowaé: ,Oferta w przetargu nieograniczonym na ,$wiadczenie
ustug w zakresie rezerwaciji, sprzedazy i dostarczenia biletéw lotniczych na
trasach krajowych i zagranicznych oraz polis ubezpieczeniowych dla
pracownikbw Zamawiajacego, na potrzeby stuzbowych wyjazdéw
pracownikéw Instytutu Transportu Samochodowego — nie otwieraé¢ do dnia
2015-12-02”. Koperta wewnetrzna oprdcz opisu j.w. winna zawiera¢ adres wraz z
numerami telefondw Wykonawcy.

10.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty
przetargowej w sytuacji niezgodnego z powyzszym sposobem opisania
oferty.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia danych podanych przez
Wykonawce w ofercie.

12. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé¢ sie z
postepowania poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia wg takich samych
zasad jak przy sktadaniu oferty tj. w dwoch kopertach (zewnetrznej i wewnetrznej)
odpowiednio oznakowanych z napisem ,WYCOFANE”. Koperty oznakowane w ten
sposob bedg otwierane w pierwszej kolejnosci.

13. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert uzupetni¢ oferte wg
takich samych zasad jak przy sktadaniu oferty tj. w dwoch kopertach (zewnetrzne;j i
wewnetrznej) odpowiednio oznakowanych z napisem ,UZUPELNIENIE”

14.Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skltadane w trakcie
postepowania bedg jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji a Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do
tych informacji, ze nie mogg one by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania. Zastrzezone dokumenty powinny by¢ spiete osobno.

15. Ztozone oferty nie podlegajg zwrotowi i stanowig wilasnos¢ Zamawiajgcego z
wyjatkiem laptopa zawierajgcego probke, ktory podlega zwrotowi.

w
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11) MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT, TRYB
OTWARCIA

1. Oferty nalezy skfada¢ w terminie do dnia 2015-12-02 do godziny 12.00, w
Instytucie Transportu Samochodowego w Warszawie, przy ul. Jagiellonskiej 80,
pokoj nr 114.

2. Zamawiajacy, w przypadku otrzymania oferty po wyzej wskazanym terminie
niezwtocznie zwrdci oferte.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 2015-12-02 o godzinie 12.30 w Warszawie, przy ul.
Jagiellonskiej 80, w pokoju nr 130.

4. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle
mu informacje z otwarcia ofert, na jego pisemny wniosek.

5. Otwarcie ofert jest jawne.

6. Po otwarciu ofert Zamawiajgcy ogtosi:

e nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
e cene oferty,

e termin wykonania zaméwienia,

e Okres gwaranciji,

e warunki ptatnosci

7. Koperty oznaczone ,WYCOFANIE OFERTY” — zostang rozpatrzone w pierwszej
kolejnosci. Po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz
zgodnosci ze ztozonymi ofertami, koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane.

12) OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cene oferty bedzie stanowi¢ cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego
biletu lotniczego.

Cena optaty transakcyjnej musi mie¢ wartos¢ wiekszg od zera;

Wykonawca w formularzu oferty przedstawi cene brutto optaty transakcyjne;.

Podana cena brutto bedzie taka sama niezaleznie od tego czy Wykonawca wystawi
bilet lotniczy krajowy czy zagraniczny oraz bedzie stata przez okres realizacji
przedmiotu zamowienia.

Optata transakcyjna podana przez Wykonawce obejmuje rzeczywisty koszt realizacji
zamoéwienia, w szczegolnosci: koszt rezerwacii i wystawienia biletu, dostawe biletu,
przypominanie o zblizajgcych sie terminach wykupu biletow, oferowanie wariantow
potaczenh, zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych, a
takze zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ .Optata transakcyjna nie obejmuje
ceny biletu lotniczego wynikajgcej z taryfy przewoznika oraz optat lotniskowych.

Cena brutto optaty transakcyjnej musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i
stownie i okreslona z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku). W razie
rozbieznosci miedzy ceng wpisang stownie a ceng podang liczbowo, Zamawiajgcy
uzna za wigzacq cene wpisang stownie.

Rozliczenia bedg prowadzone w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Cena opfiaty transakcyjnej brutto podana w zfotych jest uwazana za cene
ofertowa i bedzie brana pod uwage przez Komisje Przetargowa w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.
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13) OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy przeprowadzi szczegotowe badanie i ocene ztozonych ofert.

Na etapie badania ofert Zamawiajacy sprawdzi czy:

- Oferta co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone w niniejszej
Specyfikaciji,

- Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp (patrz pkt 5) SIWZ),

- Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1, 2 i
2a ustawy Pzp, w tym czy Wykonawca wnidst wadium zgodnie z pkt 8) SIWZ,

- Ztozone oswiadczenia, dokumenty i zaswiadczenia sg aktualne i podpisane przez
osoby uprawnione.

- Oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

Jezeli oferta przejdzie pozytywng weryfikacje podczas etapu badania ofert a
Wykonawca daje rekojmie nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia, oferta zostanie
dopuszczona do kolejnego etapu tj. do etapu oceny ofert z zastosowaniem
kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie

nastepujacymi kryteriami i odpowiadajgcymi im znaczeniami oraz w nastepujacy
sposob bedzie oceniat spetnienie kryteriow:

Lp. [|Opis kryterium oceny Znaczenie (%)

1. e Cena optaty transakcyjnej 60 %

e Upust od ceny biletu 30 %

e Wysokos$¢ sktadki ubezpieczeniowej za jeden | 5%
dzien podrézy na trasach krajowych lub
europejskich

o Wysokos$¢ sktadki ubezpieczeniowej za jeden | 5%
dzien podrozy na trasach pozaeuropejskich

Razem 100%

Oferty bedg oceniane metodg punktowg w skali 100 punktowej przez Komisje
Przetargowg powotang przez Dyrektora Instytutu Transportu Samochodowego przy
czym 1 pkt = 1%.. Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez Wykonawcow.

Zaréowno cene brutto optaty transakcyjnej oraz wysokos¢ opustu oraz wysokosé
skltadek ubezpieczeniowych Wykonawca poda w formularzu oferty.

CENA:

Przez kryterium Cena brutto Zamawiajgcy rozumie okre$long przez Wykonawce
zgodnie z zasadami opisanymi w tresci SIWZ i wpisang w formularz oferty cene brutto
optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego

Cena brutto optaty transakcyjnej musi byé podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i
stownie i okreslona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku).
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Cena bedzie oceniana metoda punktowa wg wzoru:

Cena opfaty transakcyjnej najkorzystniejsza ze wszystkich ofert * 100 pkt * Znaczenie kryterium 60 %
Cena optaty transakcyjnej oferty badanej

Jezeli zostataby ztozona oferta, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w
zakresie dotyczgacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug,
ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 60 pkt ( 1%=1pkt ) w zakresie kryterium cena.

WYSOKOSC UPUSTU

Przez kryterium wysokos¢ upustu Zamawiajacy rozumie okreslong przez Wykonawce i
wpisang w oferte wysokos¢ upustu, jakiego Wykonawca zamierza udzieli¢
Zamawiajgcemu od ceny jednostkowej biletu wynikajgcej z taryfy przewoznika.

Wysokos¢ upustu od ceny biletu musi by¢ okreslona z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku cyfrowo i stownie.

Wysokos¢é upustu bedzie oceniana metoda punktowa wg wzoru:

Wysokos$¢ upustu oferty badanej * 100 pkt * Znaczenie kryterium 30 %
Wysokos$¢ upustu najwyzsza ze wszystkich ofert

Przy czym wartosc¢ ,wysoko$¢ upustu” zostanie okre$lona liczbg catkowitg podang dla
okreslenia liczby procent upustu

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 30 pkt ( 1%=1pkt ) w zakresie kryterium wysokosc¢
upustu.

WYSOKOSC SKLADKI UBEZPIECZENIOWEJ ZA JEDEN DZIEN PODROZY NA
TRASACH KRAJOWYCH LUB EUROPEJSKICH

Przez kryterium wysoko$¢ skfadki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrézy na
trasach krajowych Ilub europejskich Zamawiajgcy rozumie okreslong przez
Wykonawce i wpisang w oferte wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej za jeden dzienh
podrozy dla jednej osoby, wyrazong w zitotych polskich, ktéra uwzglednia wszelkie
koszty ubezpieczenia w podrézy oraz wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z
ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy Zamawiajgcemu, podatek VAT oraz
podatek akcyzowy.

Wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej musi by¢ podana w ziotych polskich (PLN)
cyfrowo i stownie i okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)..
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Wysokos¢ skitadki ubezpieczenia oceniana metoda punktowa wg wzoru:

Wysoko$¢ sktadki ubezpieczenia najkorzystniejsza ze wszystkich ofert * 100 pkt * Znaczenie kryterium 5 %
Wysokos¢ sktadki ubezpieczenia oferty badanej

Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 5 pkt ( 1%=1pkt ) w zakresie kryterium wysokosc¢
skfadki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrézy na trasach krajowych Iub
europejskich.

WYSOKOSC SKtADKI UBEZPIECZENIOWEJ ZA JEDEN DZIEN PODROZY NA
TRASACH POZAEUROPEJSKICH

Przez kryterium wysoko$¢ skfadki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrézy na
trasach pozaeuropejskich Zamawiajgcy rozumie okreslong przez Wykonawce i
wpisang w oferte wysokos¢ skfadki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrozy dla
jednej osoby, wyrazong w ziotych polskich, ktéra uwzglednia wszelkie koszty
ubezpieczenia w podrozy oraz wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z
ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy Zamawiajgcemu, podatek VAT oraz
podatek akcyzowy.

Wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrozy dla jednej osoby w
ztotych polskich, musi uwzgledniaé wszelkie koszty, w szczegdlnosci koszty
Wykonawcy zwigzane z ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy Zamawiajgcemu,
podatek VAT oraz podatek akcyzowy.

Wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej musi by¢ podana w ziotych polskich (PLN)
cyfrowo i stownie i okreslona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku)..

Wysokos¢ skitadki ubezpieczenia oceniana metoda punktowa wg wzoru:

Wysoko$¢ sktadki ubezpieczenia najkorzystniejsza ze wszystkich ofert * 100 pkt * Znaczenie kryterium 5 %
Wysokos¢ sktadki ubezpieczenia oferty badanej

Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 5 pkt ( 1%=1pkt ) w zakresie kryterium wysokosc¢
skfadki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrdzy na trasach pozaeuropejskich

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyniku postepowania, zgodnie z art. 92 ustawy
Prawo zamowienh publicznych.
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14) INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

e Po dokonaniu wyboru oferty, Zamawiajgcy przystapi do zawarcia umowy z
wybranym Wykonawcag w trybie art. 94 ustawy PZP.

e Termin i miejsce podpisania umowy wskaze Zamawiajacy.

e Przed podpisaniem umowy Wykonawca podaje dane niezbedne do wypetnienia
WZOru umowy.

e Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny
posiada¢ ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania
umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentoéw zatgczonych do
oferty.

e Wykonawcy ubiegajacy sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia przedtozg przed
podpisaniem umowy na realizacje zamowienia umowe regulujgcg wspotprace
tych Wykonawcow.

15) WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
uvmowy

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16) ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI
ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

Patrz Zatacznik nr 2 do SIWZ - wzér umowy

17) POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSt UGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego okreslono w Dziale VI ustawy PZP.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy. Odwotanie
powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnosC z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie
zarzutow, okreslaé Zzadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu. Odwotujacy
przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mégt zapoznac sie z trescig odwotania
przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed
uptywem terminu do jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobdéw okreslonych w
art. 27 ust. 2.
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18) OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
SKtADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamodwienie nie zostato podzielone czesci.

19) INFORMACJA o PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST.1 PKT 617

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

20) OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ
MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY WARIANTOWE,
JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA ICH SKt ADANIE

Oferta nie moze przewidywaé odmiennego niz okreslony w SIWZ sposobu
wykonania zaméwienia. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywac ofert wariantowych

21) INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia bedg prowadzone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

22) INFORMACJA O KOSZTACH ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM |
Zt OZENIEM OFERTY

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Opracowata: mgr Katarzyna Betdowska
Zatwierdzit opracowanie: Przewodniczacy Komisji Przetargowej
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Swiadczenie ustug w zakresie rezerwaciji, sprzedazy i dostarczenia biletéw lotniczych na
trasach krajowych i zagranicznych oraz polis ubezpieczeniowych dla_pracownikéw
Zamawiajacego, na potrzeby stuzbowych wyjazdéw pracownikéw Instytutu Transportu
Samochodowego.

Stownik CPV:

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletdw podrdznych i pakietéw wycieczkowych

63516000-9 Ustugi zarzgdzania podrdzg

66512000-2 — Ustugi ubezpieczen od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i ubezpieczen
zdrowotnych

Wykonawca zobowigzany jest do organizowania i zabezpieczenia kompleksowej realizacji
przedmiotu zamodwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajow
docelowych (np. obowigzkowe ubezpieczenie podrdznych i ich bagazu w czasie lotu, optfaty
lotniskowe, optaty paliwowe, optaty serwisowe); Cena zakupu biletu obejmuje kazdorazowo
cene wedtug taryfy przewoznika, optfate transakcyjng, optate lotniskowa, podatki rzgdowe
jesli wystepuja, a takze wszystkie inne koszty zwigzane z kompleksowym zabezpieczeniem
podrézy. Cena uwzglednia upust od ceny biletu wedtug taryfy przewoznika.

Ustugi Swiadczone przez Wykonawce w trakcie realizacji zamoéwienia muszg spetniac
zasady IATA (Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego) w zakresie
sprzedaiy biletéw lotniczych.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu odprawy on-line.

TERMIN REALIZACII:

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania
umowy. Rezerwacje biletow realizowane beda w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego.

WARTOSC ZAMOWIENIA:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zakupu biletéw lotniczych wraz z ubezpieczeniem o
wartosci do 400 000 ztotych.

Zamawiajgcy oszacowat wartos¢ zamodwienia na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych tj. biorgc pod uwage faczng wartos¢ zamowien tego samego
rodzaju, ktorych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wartos¢ rzeczywistych potrzeb moze by¢ znacznie mniejsza niz
okreslona powyzej i w takim przypadku Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne
roszczenia.
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BILETY LOTNICZE:

Zamowienie dotyczy biletdw w klasie business i klasie ekonomiczne;.

Przez pojecie jeden bilet nalezy rozumie¢ bilet na trasie: ,,tam i z powrotem”. Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ zakupu biletéw ,w jedng strone”. O potrzebie wykupienia biletu w
jedng strone, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce poprzez skierowanie zapytania o
dostepnosc.

Wykonawca powinien swiadczy¢ ustugi na przewozy lotnicze liniami rejsowymi oraz tanimi
liniami lotniczymi

Zamawiajgcy przewiduje najwiekszg ilo$¢ rezerwacji biletow lotniczych na przeloty na
trasach europejskich oraz sporadyczne rezerwacje biletdw na przeloty na trasach
pozaeuropejskich. Liczba i kierunki zamodwionych biletéw wynika¢ bedg z faktycznych
potrzeb Zamawiajgcego..

Wykonawca zapewni takze rezerwacje biletéw lotniczych na krajowych i miedzynarodowych
trasach w obrebie nastepujgcych panstw i miedzy panstwami: Unii Europejskiej, Norwegii,
Szwaijcarii, Rosji, Biatorusi, Ukrainy, Japonii, Brazylii, Chile, Turcji, Chin, USA, Kanady, Turcji.
Iranu, kraje batkanskie (Serbia, Macedonia, Czarnogodra, Albania, Bosnia i Hercegowina,
Kosowo)

Wyloty i przyloty odbywac sie bedg z Lotniska Chopina a takze z lotniska w Modlinie pod
Warszawa.

KONTAKT Z WYKONAWCA:

Wszelkie czynnosci zmierzajgce do realizacji zamdwienia bedy podejmowane pisemnie,
faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej. Forma ustna dopuszczalna jest
wytgcznie przy dokonywaniu czynnosci w sytuacjach nagtych, za posrednictwem help-desk.
Wykonawca zapewni sprawny kontakt drogg telefoniczng i elektroniczng (e-mail) oraz
faksem, w tym:

e zapewni catodobowg linie wsparcia telefonicznego (help-desk) dostepng 7 dni w
tygodniu, umozliwiajagcg w sytuacjach naglych dokonanie przez Zamawiajgcego
czynnosci zmierzajgcych do realizacji zamowienia, w tym m.in. skierowanie zapytania
o dostepnosé, rezerwacje biletow, skierowanie dyspozycji zmian w rezerwacji, zmian
w bilecie, anulowania rezerwacji lub anulowania biletu poza godzinami otwarcia
biura;

e wskaze osoby odpowiedzialne za kontakt z Zamawiajgcym w dni robocze miedzy
godzing 7-17. Wszelkie czynnosci zmierzajgce do realizacji zaméwienia w dni robocze
w godzinach 7-17 powinny byé podejmowane za posrednictwem przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Wykonawca dotozy szczegdlnej starannosci i poufnosci przy wykonywaniu wszystkich
czynnosci zwigzanych z realizacjg zamowienia.

Wszelkie czynnosci podejmowane w celu realizacji zamdwienia podejmowane s3g za
posrednictwem osdb upowaznionych i wskazanych w umowie.
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UBEZPIECZENIE:

W trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit dla
pracownikéw Zamawiajgcego polisy ubezpieczeniowe na trasach:

a) krajowych i europejskich na kwote nie mniej niz 15.000 Euro, koszty leczenia 2.500 Euro,
NNW;

b) pozaeuropejskich na kwote nie mniej niz 30.000 Euro, koszty leczenia 2.500 Euro, NNW;

c) ubezpieczenie bagazu w czasie podrdzy stuzbowej na sume ubezpieczenia nie mniej niz
3.000 ztotych.

Ubezpieczenie bedzie obejmowato pracownikéw Zamawiajgcego od chwili wejscia na poktad
samolotu w miejscu rozpoczecia podrdzy stuzbowej, poprzez pobyt pracownika za granica az
do momentu jej zakonczenia, czyli opuszczenia poktadu samolotu na lotnisku docelowym w
Polsce

Zamawiajgcy zgda wskazania podmiotu (nazwy, adresu siedziby) ubezpieczyciela, z ktérym
Wykonawca bedzie wspdtpracowat przy zawieraniu umoéw ubezpieczenia podrdzinego i
zataczenia ogdélnych warunkdw ubezpieczenia podrdoinego obowigzujgcych u tego
ubezpieczyciela.

Zakup przez Zamawiajgcego biletéw lotniczych nie bedzie zawsze potgczony z jednoczesnym
wykupieniem polisy ubezpieczeniowej. Zamdwienia polis ubezpieczeniowych zlecane beda
przez Zamawiajgcego opcjonalnie, w zaleznosci od potrzeb danej podrézy.

PROCES ZAKUPU BILETOW:

1. ZAPYTANIE O DOSTEPNOSC
Zamawiajgcy skieruje do Wykonawcy zapytanie o dostepnos$é dotyczgce mozliwosci zakupu
biletu lotniczego ze wskazaniem:

e trasy podrézy

e daty wylotu i powrotu oraz
e miejsca (miejscowosé) wylotu i powrotu.

Zapytanie bedzie kierowane przez Zamawiajgcego faksem lub drogg elektroniczng za
posrednictwem o0sdb wyznaczonych przez Wykonawce. Zamawiajgcy skieruje zapytanie
telefonicznie za posrednictwem help — desk w sytuacjach nagtych.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé bilety lotnicze, w pierwszej kolejnosci proponujac
sprzedaz w ramach taryf poufnych, promocji oraz innych znizek oferowanych przez
przewoznika. O kazdej obnizce, upuscie czy promocji zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowadé Zamawiajgcego.

W odpowiedzi na zapytanie, Wykonawca zagwarantuje mozliwo$¢ wyboru najbardziej
optymalnego pofaczenia zapewniajagcego mozliwie najwyiszego komfortu podrézy pod
wzgledem ceny oraz czasu trwania podrézy poprzez wyszukiwanie i przedstawienie
Zamawiajgcemu przynajmniej dwéch wariantéw potgczen. Wykonawca w miare mozliwosci
przedstawi Zamawiajgcemu wariant podrdézy najszybszy i najtanszy. Obowigzek
przedstawienia wariantowych przelotéw nie dotyczy sytuacji, w ktdrej dostepny jest
wytgcznie jeden.
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W celu realizacji zadania, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
informacje o wariantach podrdzy.

2. INFORMACJA O WARIANTACH PODROZY
Kazdorazowo Informacja o wariantach podrdzy zawiera przynajmniej nastepujgce dane:

e plan podrézy (miejsce i termin - data i godzina wylotu ze wskazaniem lotniska, oraz
miejsce i termin - data i godzina powrotu ze wskazaniem lotniska)

e czas trwania lotu, a w przypadku potgczen wieloetapowych tgczny czas trwania lotu;

e w przypadku potaczen wieloetapowych — ilo$¢ i miejsce ewentualnych przesiadek,
wraz ze wskazaniem terminu (data i godzina) przylotu i odlotu z miejsca przesiadki;

e cene biletu wedtug taryfy przewoznika, uwzgledniajgcg wszystkie nalezne podatki,
optaty obowigzkowe, doptaty i optaty dodatkowe,

e termin wykupu biletu w okreslonej cenie;

e nazwe linii lotniczych

TERMIN

Wykonawca bedzie zobowigzany odpowiedzie¢ na zapytanie w terminie 2 godzin od ztozenia
zapytania za posrednictwem przedstawicieli Wykonawcy wskazanych w umowie, lub 3
godzin w przypadku skierowania zapytania za posrednictwem help-desk.

3. REZERWACIA

Zamawiajgcy dokona wyboru najbardziej optymalnego wariantu podrozy i ztozy dyspozycje
rezerwacji biletu.

Wykonawca kazdorazowo bedzie przesytat Zamawiajgcemu drogg elektroniczng, na
wskazany adres, potwierdzenie dokonania rezerwacji biletow, zawierajgce nastepujace
informacje:

a) plan podrdézy (miejsce i termin - data i godzina wylotu ze wskazaniem lotniska, oraz
miejsce i termin - data i godzina powrotu ze wskazaniem lotniska);

b) czas trwania lotu, a w przypadku potaczern wieloetapowych tgczny czas trwania
lotu;

c) w przypadku potgczen wieloetapowych — ilos¢ i miejsce ewentualnych przesiadek,
wraz ze wskazaniem terminu (data i godzina) przylotu i odlotu z miejsca przesiadki;

d) cene biletu wedtug taryfy przewoznika, uwzgledniajgcg wszystkie nalezne podatki,
optaty obowigzkowe, doptaty i optaty dodatkowe,

e) termin wykupu biletu w okreslonej cenie;
f) nazwe linii lotniczych;
g) klase biletu oraz warunki taryfy;

h) mozliwosci i warianty anulowania biletu;
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i) mozliwosci zmian terminu wylotu, przylotu;
i) mozliwosci zmian danych dotyczgcych pasazera;
k) mozliwosci zmiany trasy podrdzy.

TERMIN:

Wykonawca potwierdzi dokonanie rezerwacji biletu w terminie 1 godziny od zfozenia
dyspozycji rezerwacji biletu przez Zamawiajgcego

W czasie trwania rezerwacji, Zamawiajacy moze:

e bezkosztowo anulowaé rezerwacje (brak opfaty transakcyjnej) — dyspozycja
anulowania rezerwacji.

e dokonac zmiany w rezerwacji, w tym w szczegdlnosci: czasu, terminu, klasy podrozy
oraz danych pasazera = dokonanie zmiany w rezerwacji nalezy traktowac jako nowe
zapytanie o dostepnos¢ (nalezy realizowaé kolejne czynnosci) = jedna optata
transakcyjna — dyspozycja dokonania zmiany w rezerwacji.

W czasie trwania rezerwacji, Wykonawca jest zobowigzany do:

e Informowania Zamawiajgcego o zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw z
podaniem informacji o tym, jak ewentualne przesuniecie terminu wptynie na zmiane
ceny biletu lotniczego, przy czym Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania
Zamawiajgcego o terminie wykupu biletu w ostatnim dniu jego wykupu;

e Informowania Zamawiajgcego o mozliwosci wykupienia biletu w nizszej cenie.

Wykonawca zobowigzany jest bezzwtocznie i na biezgco informowaé Zamawiajgcego droga
mailowg o wszystkich zmianach dotyczgcych zarezerwowanej podrdézy;

4. ZAKUP BILETU

W czasie trwania rezerwacji, Zamawiajgcy moze ztozy¢ dyspozycje wykupu biletu.

Bilety lotnicze wystawiane bedg w wersji elektronicznej (w formie e-biletéw), a takze na
zgdanie Zamawiajgcego, w formie papierowe;.

BILET W WERSJI ELEKTRONICZNEJ:

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia biletu w wersji elektronicznej w terminie 1
godziny od ztozenia zamédwienia,

Bilet wystawiony przez Wykonawce musi by¢é wygenerowany bezposrednio z serwera
systemu rezerwacyjnego;

Wszystkie dane zawarte na biletach elektronicznych i papierowych dostarczanych przez
Wykonawce beda identyczne z odpowiednimi danymi przechowywanymi w postaci
elektronicznej w systemie rezerwacyjnym przewoznika za posrednictwem Globalnego
Systemu Dystrybucji GDS uzytkowanego przez Wykonawce. Zakazane jest wprowadzanie
jakichkolwiek zmian do biletéw wygenerowanych za posrednictwem stosowanego GDS.
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Zakazane jest wprowadzanie jakichkolwiek zmian biletu elektronicznego wygenerowanego
za posrednictwem GDS.

Bilety elektroniczne sg przekazywane na adres poczty elektronicznej okreslonej przez
Zamawiajgcego bezposrednio z terminala GDS uzytkowanego przez Wykonawce
(niedopuszczalne jest przekierowywanie tych biletéow z adreséw/skrzynek poczty
elektronicznej Wykonawcy);

BILET W WERSJI PAPIEROWE):

Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu bilet w wers;ji
papierowej w terminie 2 dni roboczych od dnia ztozenia dyspozycji wykupu biletu, nie
pozniej jednak niz 24 godziny przed terminem wylotu> Jezeli dyspozycja wykupu biletu
zostanie ztozona na mniej niz 24 h przed terminem wylotu, Wykonawca dostarczy bilet
Zamawiajgcemu nie pézniej niz na 3 godziny przed planowanym terminem wylotu.

Bilety w wersji papierowej dostarczane bedg do siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
przewiduje mozliwo$é odbioru biletu w wersji papierowej na lotnisku — jezeli Zamawiajacy
dopusci takie rozwigzanie.

Wystawiony bilet lotniczy bedzie zawierat wszelkie informacje o warunkach podrézy oraz
cenie za ustuge i bedzie tozsamy z przekazang rezerwacjg, za wyjatkiem sytuacji, gdy cena za
bilet w trakcie oczekiwania na wystawienie ulegnie zmianie na nizszg, tj. korzystniejszg dla
Zamawiajgcego.

Po ztozeniu dyspozycji wykupu biletu Zamawiajacy moze:

- anulowac bilet bezkosztowo w dniu wystawienia, chyba ze nie jest to mozliwe w przypadku
danej taryfy (Wykonawcy nie przystuguje optata transakcyjna).

- anulowac bilet z pokryciem kosztéw anulowania biletu w zaleznosci od warunkéw taryfy.
(Wykonawecy nie przystuguje optfata transakcyjna).

- dokonaé zmiany w bilecie w zakresie klasy/taryfy biletu, trasy, terminu z ewentualnym
wyréwnaniem rdznicy w cenie biletu w zaleznosci od warunkoéw taryfy, w ktérej wystawiony
jest bilet ( Wykonawcy przystuguje jedna optata transakcyjna).

REKLAMACIE:

Wykonawca zobowigzany jest do przejecia obowigzkéw dotyczacych sktadania ewentualnych
odwotan i reklamacji do przewoznika, a zwilaszcza reprezentowania Zamawiajgcego w
sprawach reklamacyjnych dotyczacych przewozow realizowanych na podstawie sprzedanych
biletow, w szczegdlnosci w przypadku zwrotu biletéw niewykorzystanych z winy przewoznika
lub z przyczyn losowych;

Warunki ptatnosci zostaty opisane we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do SIWZ.
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UMOWA NR ......coetiiirenrniicinnnes
W dniu ................roku w Warszawie miedzy:

Instytutem Transportu Samochodowego z siedzibg w Warszawie (instytutem badawczym),
ul. Jagiellonska 80 (03-301 Warszawa), wpisanym do rejestru przedsiebiorcow
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Miasta Stotecznego Warszawy w Warszawie Wydziat
Xl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000130051, posiadajgcym
nadany numer NIP 525-00-08-382, oraz numer REGON 000127692, reprezentowanym przez:

dr hab. inz. Marcina Slezaka — Dyrektora,
przy kontrasygnacie mgr inz. Heleny Rajchel — Gtdwnego Ksiegowego,

- zwanym dalej ,,Zamawiajacym",

a
......................................................... z siedzibg w e trrererea—e et eaaessaraenseee) ul
................................................................................................................................ , wpisanym (3) do
....................................................................................................................... , pod Nr...veveeveeeeeee,, NI
NIP veeeee, NEREGON: ..., , reprezentowanym (3) przez:

- zwanym (3) w dalszej czesci umowy ,,Wykonawc3a”,
tacznie zwane w dalszej czesci umowy ,,Stronami”.

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.),

zostata zawarta umowa (zwana dalej ,,Umow3g”) o nastepujgcej tresci:

81
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, sprzedazy i
dostarczenia biletéw lotniczych na trasach krajowych i zagranicznych oraz polis
ubezpieczeniowych dla pracownikow Zamawiajgcego, na potrzeby stuzbowych wyjazdéw
pracownikéw Zamawiajgcego, zwanych dalej: ,,Ustugami”.

2. W ramach Swiadczenia Ustug, o ktorych mowa w §1 ust. 1 Umowy, Wykonawca
zobowigzany bedzie do:
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a) wyszukiwania optymalnych pofgczen pod wzgledem ceny oraz czasu trwania
podrézy przy zachowaniu najwyzszego komfortu podrdzy i przedstawienia
Zamawiajgcemu przynajmniej dwdch wariantéw podrézy na zasadach i w terminie
okreslonym w §3 ust. 2-5 Umowy;

b) przekazywania Zamawiajgcemu potwierdzenia dokonania rezerwacji na zasadach i
w terminie okreslonym w §3 ust. 7 Umowy;

¢) informowania Zamawiajgcego o zblizajgcych sie terminach wykupu biletow oraz
mozliwosci wykupienia biletu w nizszej cenie, zgodnie z §3 ust. 8 lit. b) i ¢) Umowy;

d) wystawiania i przekazywania Zamawiajgcemu biletéw lotniczych na zasadach i w
terminie okreslonym w §3 ust. 13-20 Umowy;

e) zapewnienia ubezpieczenia pracownikéw Zamawiajgcego podczas stuzbowych
wyjazdéw krajowych i zagranicznych na zgdanie Zamawiajgcego na zasadach
okreslonych w §3 ust. 26-29 Umowy;

f) reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych, zgodnie z §3 ust. 24
Umowy.

Szczegdtowy opis wymagan dotyczacych sposobu realizacji Ustug, o ktérych mowa w §1
ust. 1 Umowy, znajduje sie w opisie przedmiotu zamdéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1
do umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Ustug, z nalezytg starannoscia
i z zachowaniem najwyziszej jakosci. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wiedze,
doswiadczenie oraz zasoby niezbedne do prawidtowego wykonywania Ustug.

Wykonawca oswiadcza, ze Ustugi, o ktorych mowa w §1 ust. 1 Umowy bedg spetniaty
standardy IATA Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego.

§2
PRZEDSTAWICIELE STRON | SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCA

Do biezacych kontaktow w kwestiach dotyczgcych realizacji Umowy kazda ze Stron
wyznacza przynajmniej dwéch przedstawicieli w osobach:

a) Ze strony Zamawiajgcego:
Imie i Nnazwisko: ......ccveeevieireieenens
E-mail: e

E-mail: o
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b) Ze strony Wykonawcy:
Imie i Nnazwisko: .....ccveeeviecreieeen,
E-mail: e

E-mail: o

2. W przypadku zmiany przedstawicieli upowaznionych do biezgcych kontaktow, o ktdrych
mowa w §2 ust. 1 Umowy, Strona dokonujaca takiej zmiany zobowigzana jest do
niezwtocznego pisemnego zawiadomienia o tym drugiej Strony. Zmiana przedstawicieli
nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy.

3. Przedstawiciele Zamawiajgcego, o ktérych mowa w §2 ust. 1 lit. a) Umowy sa
upowaznieni do podejmowania wszelkich czynnosci zmierzajgcych do realizacji Umowy,
w tym w szczegdlnosci do kierowania zapytania o dostepnos$é, zgodnie z §3 ust. 1
Umowy, sktadania dyspozycji rezerwacji biletu, zgodnie z §3 ust. 6 Umowy, sktadania
dyspozycji wykupu biletu, zgodnie z §3 ust. 12 Umowy, sktadania dyspozycji anulowania
rezerwacji, zgodnie z §3 ust. 9 Umowy, skfadania dyspozycji dokonania zmiany w
rezerwacji, zgodnie z §3 ust. 10 Umowy, sktadania dyspozycji anulowania biletu lub
dokonania zmiany w bilecie, zgodnie z §3 ust. 21 Umowy.

4. Wykonawca zapewni mozliwos¢ kontaktu przedstawicieli Zamawiajgcego, o ktérych
mowa w §2 ust. 1 lit. a) Umowy, z przedstawicielami Wykonawcy, o ktérych mowa w
§2 ust. 1 lit. b) Umowy, w dni robocze w godzinach 7-17.

5. Wykonawca zapewni catodobowg linie wsparcia telefonicznego, zwang w dalszej czesci
umowy , help-desk”.

6. Zamawiajgcy dokonuje wszelkich czynnosci zmierzajgcych do realizacji Umowy, w sposdb
okreslony w §2 ust. 4 Umowy w dni robocze w godzinach 7-17.

7. W sytuacjach nagtych, Zamawiajacy dokonuje wszelkich czynnosci zmierzajgcych do
realizacji Umowy, w sposdb okreslony w §2 ust. 5 Umowy w dni robocze w godzinach 17-
7, w swieta i dni wolne od pracy.

8. Strony Umowy bedg podejmowaty wszelkie czynnosci zmierzajgce do realizacji Umowy
pisemnie, faksem Ilub za posrednictwem poczty elektronicznej. Forma ustna
dopuszczalna jest wytgcznie przy dokonywaniu czynnosci zmierzajgcych do realizacji
Umowy w sposob okreslony w §2 ust. 5 Umowy.
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§3
PROCEDURA ZAKUPU BILETU LOTNICZEGO | POLISY UBEZPIECZENIOWE)

Zamawiajgcy wszczyna procedure zmierzajgcg do zakupu biletu poprzez skierowanie do
Wykonawcy zapytania o dostepnos¢, zwanego w dalszej czeSci umowy ,,Zapytaniem”. W
tresci Zapytania Zamawiajacy wskazuje planowang trase podrézy, date wylotu i powrotu
oraz miejsce (miejscowos¢) wylotu i powrotu.

Wykonawca, w odpowiedzi na Zapytanie, przedstawi Zamawiajgcemu przynajmniej dwa
warianty podrézy, w miare mozliwosci, najszybszy i najtafiszy, z zastrzezeniem, ze
Wykonawca nie ma obowigzku przedstawienia dwdch wariantéw podrézy jezeli tylko
jeden wariant spetnia wymagania Zamawiajgcego okreslone w Zapytaniu. Informacja o
wariantach podrdzy zawiera przynajmniej nastepujgce dane:

a) plan podrdézy (miejsce i termin - data i godzina wylotu ze wskazaniem lotniska, oraz
miejsce i termin - data i godzina powrotu ze wskazaniem lotniska);

b) czas trwania lotu, a w przypadku potaczern wieloetapowych tgczny czas trwania
lotu;

c) w przypadku potgczen wieloetapowych — ilos¢ i miejsce ewentualnych przesiadek,
wraz ze wskazaniem terminu (data i godzina) przylotu i odlotu z miejsca przesiadki;

d) cene biletu wedtug taryfy przewoznika, uwzgledniajgcg wszelkie koszty, o ktorych
mowa w §5 ust. 4 lit. a) Umowy. Cena biletu bedzie podana w walucie PLN. W
przypadku cen biletéw podanych w innych walutach, przeliczenie na PLN nastgpi
wedtug sSredniego kursu NBP na dany dzien;

e) termin wykupu biletu w okreslonej cenie;
f) nazwe linii lotniczych.

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia informacji o wariantach podrézy, o
ktdrej mowa w §3 ust. 2 Umowy w terminie 2 godzin od skierowania Zapytania, w sposéb
okreslony w §2 ust. 4 i ust. 8 Umowy.

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia informacji o wariantach podrézy, o
ktdrej mowa w §3 ust. 2 Umowy w terminie 3 godzin od skierowania Zapytania, w sposéb
okreslony w §2 ust. 5 Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest realizowac bilety lotnicze, w pierwszej kolejnosci
proponujac sprzedaz w ramach taryf poufnych, promocji oraz innych znizek oferowanych
przez przewoznika. O kazdej obnizce, upuscie lub promocji Wykonawca niezwtocznie
informuje Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wybierze najbardziej optymalny wariant podrdézy i ztozy dyspozycje
rezerwacji biletu.
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7. Wykonawca potwierdzi dokonanie rezerwacji biletu w terminie 1 godziny od ztozenia
dyspozycji rezerwacji biletu przez Zamawiajgcego. Potwierdzenie dokonania rezerwacji
zawiera nastepujace dane:

l)plan podrézy (miejsce i termin - data i godzina wylotu ze wskazaniem lotniska, oraz

miejsce i termin - data i godzina powrotu ze wskazaniem lotniska);

m) czas trwania lotu, a w przypadku potaczern wieloetapowych tgczny czas trwania

t)
u)

v)

lotu;

w przypadku potgczen wieloetapowych — ilo$¢ i miejsce ewentualnych przesiadek,
wraz ze wskazaniem terminu (data i godzina) przylotu i odlotu z miejsca przesiadki;

cene biletu wedtug taryfy przewoznika, uwzgledniajacg wszelkie koszty, o ktérych
mowa w §5 ust. 4 lit. a) Umowy. Cena biletu bedzie podana w walucie PLN. W
przypadku cen biletdw podanych w innych walutach, przeliczenie na PLN nastgpi
wedtug sredniego kursu NBP na dany dzien;

termin wykupu biletu w okreslonej cenie;

nazwe linii lotniczych;

klase biletu oraz warunki taryfy;

mozliwosci i warianty anulowania biletu;
mozliwosci zmian terminu wylotu, przylotu;
mozliwosci zmian danych dotyczgcych pasazera;

mozliwosci zmiany trasy podrézy.

8. W czasie trwania rezerwacji, Wykonawca jest zobowigzany do :

a)

b)

c)

zapewnienia mozliwosci bezkosztowego anulowania rezerwacji lub dokonania
zmiany w rezerwacji, w tym w szczegdlnosci: czasu, terminu, klasy podrézy oraz
danych pasazera;

informowania Zamawiajgcego o zblizajgcych sie terminach wykupu biletow, przy
czym Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o terminie
wykupu biletu najpdzniej w ostatnim dniu jego wykupu;

informowania Zamawiajgcego o mozliwosci wykupienia biletu w nizszej cenie.

9. Jezeli Zamawiajgcy, w czasie trwania rezerwacji, ztozy dyspozycje anulowania rezerwacji,
Wykonawca potwierdzi anulowanie rezerwacji w terminie 1 godziny od ztozenia
dyspozycji. Wykonawca nie bedzie pobierat optat z tytutu anulowania rezerwacji, w tym
nie przystuguje mu wynagrodzenie w wysokosci optaty transakcyjnej, o ktérej mowa w
§5 ust. 4 lit. c) Umowy.

10. Jezeli Zamawiajgcy, w czasie trwania rezerwacji, ztozy dyspozycje dokonania zmiany w
rezerwacji, dotyczgcych w szczegdlnosci czasu, terminu, klasy/taryfy biletu oraz danych
pasazera, Wykonawca potwierdzi dokonanie zmiany w rezerwacji biletu w terminie
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

1 godziny od ztozenia dyspozycji zmiany. Potwierdzenie dokonania zmiany w rezerwacji
zawiera informacje, o ktdrych mowa w §3 ust. 7 Umowy.

W przypadku ztozenia dyspozycji dokonania zmiany w rezerwacji, o ktérej mowa
w §3 ust. 10 Umowy, Zamawiajgcy ponosi koszty zwigzane ze zmiang ceny biletu,
wynikajgcg ze stawek przewoznika, natomiast nie ponosi kosztow drugiej optaty
transakcyjnej, o ktérej mowa w §5 ust. 4 lit. c) Umowy.

W czasie trwania rezerwacji Zamawiajgcy moze ztozy¢é dyspozycje wykupu biletu.
Sktadajgc dyspozycje wykupu biletu, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o potrzebie
wykupienia polisy ubezpieczeniowej.

Bilety lotnicze wystawiane bedg w wersji elektronicznej (w formie e-biletéw), a takze na
zgdanie Zamawiajgcego, w formie papierowe;.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia biletu w wersji elektronicznej w terminie
1 godziny od ztozenia dyspozycji wykupu biletu.

Bilet w wersji elektronicznej wystawiony przez Wykonawce musi byé wygenerowany
bezposrednio z serwera systemu rezerwacyjnego.

Wszystkie dane zawarte na biletach elektronicznych i papierowych dostarczanych przez
Wykonawce bedg identyczne z odpowiednimi danymi przechowywanymi w postaci
elektronicznej w systemie rezerwacyjnym przewoznika za posrednictwem Globalnego
Systemu Dystrybucji GDS uzytkowanego przez Wykonawce. Zakazane jest wprowadzanie
jakichkolwiek zmian do biletéw wygenerowanych za posrednictwem stosowanego GDS.

Bilety elektroniczne sg przekazywane na adres poczty elektronicznej okreslonej przez
Zamawiajgcego bezposrednio z terminala GDS uzytkowanego przez Wykonawce
(niedopuszczalne jest przekierowywanie tych biletéw z adreséw/skrzynek poczty
elektronicznej Wykonawcy).

Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu bilet w wersji
papierowej w terminie 2 dni roboczych od dnia ztozenia dyspozycji wykupu biletu, nie
pozniej jednak niz 24 godziny przed terminem wylotu. Jezeli dyspozycja wykupu biletu
zostanie ztozona na mniej niz 24 h przed terminem wylotu, Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu bilet w wersji papierowej nie pdzniej niz na 3 godziny przed
planowanym terminem wylotu.

Bilety w wersji papierowej dostarczane beda do siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ odbioru biletu w wersji papierowej na lotnisku — jezeli
Zamawiajgcy dopusci takie rozwigzanie.

Wystawiony bilet lotniczy bedzie zawierat wszelkie informacje
o warunkach podrézy oraz cenie za ustuge i bedzie tozsamy z przekazang rezerwacjg, za
wyjatkiem sytuacji, gdy cena za bilet w trakcie oczekiwania na wystawienie ulegnie
zmianie na nizszg, tj. korzystniejszg dla Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dokonuje zmiany w bilecie, w tym w szczegdlnosci w zakresie klasy/taryfy
biletu, trasy, terminu w zaleznosci od warunkow taryfy, w ktérej wystawiony jest bilet.
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22.

23.

24,

25.
26.

27.

28.

29.

30.

Jezeli zmiany wigza¢ sie bedg z koniecznoscig rekalkulacji ceny biletu, Zamawiajgcy
wyréwna réznice w cenie biletu. Poza réznicg w cenie, Wykonawca nie bedzie pobierat z
tego tytutu dodatkowych optat i nie przystuguje mu druga optata transakcyjna, o ktérej
mowa w §5 ust. 4 lit. c) Umowy.

Bilet mozna anulowac¢ bezkosztowo w dniu wystawienia, chyba ze nie jest to mozliwe w
przypadku danej taryfy.

Jezeli Zamawiajgcy anuluje bilet, Wykonawcy nie bedzie przystugiwata optata
transakcyjna, o ktérej mowa w §5 ust. 4 lit. ¢) Umowy. Zamawiajacy pokryje koszty
anulowania biletu w zaleznosci od warunkow taryfy oraz zwrdci upust, o ktérym mowa w
§5 ust. 4 lit. d) Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do przejecia obowigzkdw dotyczgcych sktadania
ewentualnych odwotan i reklamacji do przewozinika, a zwfaszcza reprezentowania
Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych dotyczgcych przewozéw realizowanych na
podstawie sprzedanych biletdw, w szczegdlnosci w przypadku zwrotu biletow
niewykorzystanych z winy przewoznika lub z przyczyn losowych.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu odprawy on-line.

W trakcie realizacji Umowy Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit dla
pracownikéw Zamawiajgcego polisy ubezpieczeniowe na trasach:

a) krajowych i europejskich na kwote nie mniej niz 15.000 Euro, koszty leczenia 2.500
Euro, NNW;

b) pozaeuropejskich na kwote nie mniej niz 30.000 Euro, koszty leczenia 2.500 Euro,
NNW;

c) ubezpieczenie bagazu w czasie podrézy stuzbowej na sume ubezpieczenia nie mniej
niz 3.000 ztotych.

O potrzebie wykupu polisy ubezpieczeniowej, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce w
czasie sktadania dyspozycji wykupu biletu, o ktdrej mowa w §3 ust. 12 Umowy.

Ubezpieczenie bedzie obejmowato pracownikéw Zamawiajgcego od chwili wejscia na
poktad samolotu w miejscu rozpoczecia podrdzy stuzbowej, poprzez pobyt pracownika za
granicg az do momentu jej zakonczenia, czyli opuszczenia poktadu samolotu na lotnisku
docelowym w Polsce.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu polisy ubezpieczeniowe w terminie 2 dni
roboczych od dnia ztozenia dyspozycji wykupu polisy ubezpieczeniowej, zgodnie z §3 ust.
27 Umowy, nie pdzniej jednak niz 24 godziny przed terminem wylotu. Jezeli dyspozycja
wykupu polisy ubezpieczeniowej zostanie ztozona na mniej niz 24 h przed terminem
wylotu, Wykonawca dostarczy polise ubezpieczeniowg Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na
3 godziny przed planowanym terminem wylotu.

Przy zawieraniu umow ubezpieczenia podroznego Wykonawca bedzie wspoétpracowat z
firma............. 0gdlne warunki ubezpieczenia podréznego stanowig zatacznik nr 3 do
Umowy.
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§4
OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY

1. Ustuga bedaca przedmiotem Umowy bedzie realizowana sukcesywnie w okresie
12 miesiecy od dnia podpisania Umowy lub do wyczerpania kwoty jakg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, o ktérej mowa w §5 ust. 2 Umowy.

2. Rezerwacje biletéw realizowane bedg w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb
Zamawiajgcego.

§5
WYNAGRODZENIE

1. Ztytutu wykonywania Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie:

a) za faktycznie wykupione i dostarczone Zamawiajgcemu bilety lotnicze na krajowe i
zagraniczne pasazerskie przewozy lotnicze;

b) za faktycznie wystawione polisy ubezpieczeniowe dla pracownikow Zamawiajgcego
odbywajgcych podréze stuzbowe.

2. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie brutto za wykonane Umowy nie przekroczy kwoty
400 000,00 ztotych brutto (stownie: czterysta tysiecy ztotych 00/100).

3. Zamawiajacy zastrzega, ze wynagrodzenie za wykonie Umowy moze byé znacznie nizsze
od kwoty okreslonej w §5 ust. 2 Umowy, a Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o
dochodzenie realizacji Umowy na poziomie wyzszym nizeli wynika to z rzeczywistych
potrzeb Zamawiajgcego.

4. Wartos¢ biletu lotniczego okreslana bedzie kazdorazowo jako suma:

a) ceny biletu wedtug taryfy przewoznika uwzgledniajgcej wszystkie nalezne podatki,
optaty obowigzkowe, doptaty i optaty dodatkowe;

b) optaty lotniskowej;

c) zaoferowanej przez Wykonawce w ofercie stawki optaty transakcyjnej za
wystawienie jednego biletu lotniczego w wysokosci ztotych brutto,
(stownie: brutto), ktéra obejmuje wszystkie
koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjag Umowy, przy czym wysoko$é optaty
transakcyjnej jest stata w okresie obowigzywania Umowy);

d) zaoferowanego przez Wykonawce w ofercie upustu od ceny biletu wedtug taryfy
przewoznika, o ktérej mowa w §5 ust. 4 lit. a) Umowy, jakiego Wykonawca udzieli
Zamawiajgcemu przy sprzedazy biletu w wysokosci % (stownie:

procent), przy czym wysokos¢ upustu jest stata w okresie

obowigzywania Umowy.
5. Cena polisy ubezpieczeniowej bedzie wyliczona na podstawie:
a) zaoferowanej przez Wykonawce w ofercie wysokosci skfadki ubezpieczenia za

jeden dzien podrézy na trasach krajowych lub europejskich w wysokosci %
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(stownie: procent), przy czym wysoko$¢ sktadki
ubezpieczeniowej jest stata w okresie obowigzywania umowy, lub

b) zaoferowanej przez Wykonawce w ofercie wysokosci sktadki ubezpieczenia za

jeden dzien podrdézy na trasach pozaeuropejskich w wysokosci % (stownie:
procent), przy czym wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej
jest stata w okresie obowigzywania umowy;

oraz

c) llosci dni podrézy, przy czym pierwszym dniem podrézy jest dziedn wejscia
pracownika Zamawiajgcego na poktad samolotu w miejscu rozpoczecia podrozy
stuzbowej, a ostatnim dniem podrdzy jest dzien opuszczenia poktadu samolotu na
lotnisku docelowym w Polsce

§6
SPOSOB ROZLICZEN

Rozliczania za Ustugi Swiadczone na podstawie Umowy, bedg nastepowad
z dotu po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Za dany okres rozliczeniowy Wykonawca wystawi dwie faktury: jedng w zakresie o
ktdrym mowa w §5 ust. 1 lit. a) Umowy, drugg w zakresie, o ktérym mowa w §5 ust. 1
lit. b) Umowy.

Faktury beda wystawiane przez Wykonawce co miesigc z dotu, w terminie nie dtuzszym
niz 7 dni od dnia zakoniczenia danego okresu rozliczeniowego i sktadane bezposrednio w
siedzibie Zamawiajgcego lub wysytane na adres siedziby Zamawiajgcego przesytkami
poleconymi priorytetowymi - najpdiniej w nastepnym dniu roboczym po wystawieniu
faktury.

Do faktury wystawionej w zakresie zakupu biletéw lotniczych Wykonawca jest
zobowigzany kazdorazowo zataczy¢ zbiorcze zestawienie zawierajgce nastepujgce
informacje:

a) imiona i nazwiska pasazerow;

b) trasy przelotéow (oznaczenie kodowe miast);

c) daty wylotéw/ powrotow;

d) ceny biletéw wg taryfy przewoznika;

e) opfaty lotniskowe;

f) opfaty transakcyjne;

g) wielko$¢ zastosowanego przez Wykonawce upustu;,

h) wartos¢ biletow lotniczych obliczona zgodnie z §5 ust. 4 Umowy;
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

i) cene ogétem do zapftaty.

Do faktury wystawionej w zakresie polis ubezpieczeniowych Wykonawca jest
zobowigzany kazdorazowo zatgczyé zbiorcze zestawienie zawierajgce nastepujgce
informacje:

a) imie i nazwisko ubezpieczonych,

b) okresy ubezpieczenia,

c) numery polis,

d) cene za wykupienie polisy ubezpieczeniowej obliczong na podstawie §5 ust. 5
Umowy,

e) cene ogdtem do zaptaty.

Faktury korygujgce zostang wystawione przez Wykonawce nie pdzniej niz do konca
nastepnego miesigca po miesigcu, w ktérym nastgpito nieprawidiowe wystawienie
faktury pierwotnej. Faktury korygujace beda skfadane bezposrednio w siedzibie
Zamawiajgcego lub wysytane na adres siedziby Zamawiajgcego przesytkami poleconymi
priorytetowymi - najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po wystawieniu danej faktury
korygujace;.

Ptatnosci beda nastepowaty w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury wraz ze stosownym zestawieniem, o ktérym mowa w
§6 ust. 5 lub ust. 6 Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest ponosic wszelkie koszty zZwigzane
z fakturowaniem, w tym z doreczaniem faktur Zamawiajgcemu.

Ptatnosci dokonywane bedg przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
O NUMEIZE .o eveeeeeeereerereere e s erenes .

Za date dokonania ptatnosci uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Wykonawcy, w razie nieterminowej zaptaty za prawidtowo wystawiong
i dostarczong Zamawiajgcemu fakture, przystuguje prawo do naliczania odsetek
ustawowych za kazdy dzien opdznienia.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie ewentualnych naleznosci wynikajgcych z faktur
korygujacych oraz kar umownych z biezgcych ptatnosci.

W przypadku zgtoszenia reklamacji po uregulowaniu wynagrodzenia przez
Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie do dokonania korekty wynagrodzenia na
podstawie faktury korygujacej.

Jezeli w czasie obowigzywania Umowy zmienione zostang przepisy prawa okreslajgce
wysokosé stawki podatku od towaréw i ustug (VAT), Wykonawca bedzie uprawniony przy
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wystawianiu faktury do naliczenia wynagrodzenia brutto z zastosowaniem stawki
podatku od towaréw i ustug obowigzujgcej w dacie wystawienia faktury.

16. Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow zwigzanych z realizacjg Umowy.

§7
ODPOWIEDZIALNOSC | KARY UMOWNE

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

w przypadku, gdy Wykonawca nie przedstawi Zamawiajgcemu wariantéw podrézy
w terminie okreslonym w §3 ust. 3 lub w §3 ust. 4 Umowy — w wysokosci 15%
stawki optaty transakcyjnej, o ktérej mowa w §5 ust. 4 lit. ¢) Umowy, za kazdg
rozpoczety godzine opdznienia;

w przypadku, gdy Wykonawca nie potwierdzi Zamawiajagcemu dokonania
rezerwacji biletu w terminie okreslonym w §3 ust. 7 Umowy — w wysokosci 15%
stawki optaty transakcyjnej, o ktérej mowa w §5 ust. 4 lit. ¢) Umowy, za kazdg
rozpoczety godzine opdznienia;

w przypadku, gdy Wykonawca nie potwierdzi dokonania zmiany w rezerwacji biletu
w terminie okreslonym w §3 ust. 10 Umowy — w wysokosci 15% stawki opfaty
transakcyjnej, o ktérej mowa w §5 ust. 4 lit. ¢) Umowy, za kazdg rozpoczety
godzine opdznienia;

w przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy Zamawiajgcemu biletu w wersji
elektronicznej w terminie okreslonym w §3 ust. 14 Umowy — w wysokosci 30%
stawki optaty transakcyjnej, o ktérej mowa w §5 ust. 4 lit. ¢) Umowy, za kazdg
rozpoczety godzine opdznienia;

w przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy Zamawiajgcemu biletu w wersji
papierowej na zgdanie Zamawiajgcego w terminie okreslonym w §3 ust. 18 Umowy
— w wysokosci 30% stawki opfaty transakcyjnej, o ktérej mowa w §5 ust. 4 lit. ¢)
Umowy, za kazdg rozpoczetg godzine opdznienia;

w przypadku, gdy Wpykonawca nie dostarczy Zamawiajgcemu polisy
ubezpieczeniowej w terminie okreslonym w §3 ust. 29 Umowy — w wysokosci 30%
stawki optaty transakcyjnej, o ktorej mowa w §5 ust. 4 lit. c) Umowy za kazdg
rozpoczety godzine opdznienia;

za zawinione umieszczenie na bilecie lotniczym nieprawidtowych danych
dotyczacych przelotu, w szczegdlnosci: danych osobowych pasazera, niewtfasciwe;j
klasy/terminu/trasy przelotu, co uniemozliwi odbycie podrdzy lub spowoduje
opdznienie wylotu, badz wydtuzy czas podrdézy ze szkoda dla Zamawiajgcego lub
obnizy komfort podrézy — w kwocie odpowiadajgcej czterokrotnosci stawki optaty
transakcyjnej, o ktérej mowa w §5 ust. 4 lit. c) Umowy.

2. Jezeli opdinienie, o ktérym mowa w §7 ust. 1 lit. ¢) i d) Umowy przekroczy 3 godziny lub
gdy Wykonawca dostarczy bilet w miejsce inne niz wskazane przez Zamawiajgcego na
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podstawie §3 ust. 19 Umowy, Zamawiajacy bedzie miat prawo do zrealizowania
zamowienia u innego wykonawcy oraz do obcigzenia Wykonawcy wszelkimi
wynikajgcymi z tego tytutu kosztami, w tym w szczegdlnosci ceng biletu.

W przypadku wypowiedzenia Umowy lub odstgpienia od Umowy przez Wykonawce z
przyczyn niedotyczgcych Zamawiajgcego, Wykonawca zapfaci na rzecz Zamawiajgcego
kare umowng w wysokosci dwudziestokrotnosci stawki optaty transakcyjnej, okreslonej
w §5 ust. 4 lit. ¢) Umowy. Zapfata kary umownej, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku zaptaty na rzecz Zamawiajgcego
kar umownych z innych tytutéw, gdy obowigzek ten wynika z Umowy.

W przypadku odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy albo wypowiedzenia Umowy przez Zamawiajgcego na podstawie §8 ust. 3
Umowy lub na podstawie §8 ust. 5 Umowy, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego
kare umowng w wysokosci dwudziestokrotnosci stawki optaty transakcyjnej, okreslone;j
w §5 ust. 4 lit. ¢) Umowy. Zapfata kary umownej, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, nie zwalnia Wykonawcy od obowigzku zaptaty na rzecz Zamawiajgcego
kar umownych z innych tytutéw, gdy obowigzek ten wynika z Umowy.

Zamawiajgcy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy, jest uprawniony do potracania
naliczonych kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy (potracenie).

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego
przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego z
tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, jezeli wysokos¢ szkody
przekracza wysokos¢ kar umownych lub gdy szkoda powstata z przyczyn, dla ktérych kar
umownych nie zastrzezono.

§8
ROZWIAZANIE | ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy w razie zaistnienia
istotnej zmiany okolicznos$ci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od Umowy w terminie 30 dni od powziecia informacji o
okolicznosciach, o ktérych mowa w §8 ust. 1 Umowy. W takim przypadku Wykonawca
moze zgdacé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu zrealizowanej czesci Umowy.

Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, o czym
powiadomi Wykonawce w formie pisemnej, w przypadku uporczywego naruszania przez
Wykonawce obowigzkéw okreslonych w Umowie, w tym w szczegdlnosci w przypadku:

a) naruszenia obowigzku Wykonawcy, o ktérym mowa w §2 ust. 4 Umowy, przez
niezapewnienie mozliwosci  kontaktu przedstawicieli Zamawiajgcego z
przedstawicielami Wykonawcy w dni robocze, w godzinach 7-17;
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b) naruszenia obowigzku Wykonawcy, o ktérym mowa w §3 ust. 5 Umowy, przez
niepoinformowanie Zamawiajgcego o obnizkach, upustach lub promocjach przy
zakupie biletéw lotniczych;

c) naruszenia obowigzku Wykonawcy, o ktérym mowa w §3 ust. 7 Umowy, przez
niepotwierdzenie dokonania rezerwacji zawierajgcego wszystkie niezbedne dane;

d) naruszenia obowigzku Wykonawcy, o ktérym mowa w §3 ust. 8 lit. b) Umowy,
przez niepoinformowanie Zamawiajgcego o terminie wykupu biletu najpdzniej w
ostatnim dniu jego wykupu;

e) naruszenia obowigzku Wykonawcy, o ktdrym mowa w §3 ust. 8 lit. ¢) Umowy,
przez niepoinformowanie Zamawiajgcego o mozliwosci wykupienia biletu w
nizszej cenie.

Za uporczywe naruszanie obowigzkdw, Zamawiajgcy uzna stwierdzenie przynajmniej
pieciu przypadkdw naruszania obowigzkdw przez Wykonawce, potwierdzonych
Wykonawcy przez Zamawiajgcego pisemnie, faksem lub za posrednictwem poczty
elektronicznej.

§9
ZMIANY UMOWY

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien publicznych Strony dopuszczajg
mozliwosé wprowadzenia istotnych zmian do Umowy w zakresie wynikajgcym:

1) ze zmiany przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa, jesli wptywa ona na
warunki lub zakres wykonania przez Strony Swiadczen wynikajgcych
z Umowy, przy czym zmiana Umowy nie spowoduje zmiany wysokosSci opfaty
transakcyjnej, okreslonej w §5 ust. 4 lit. c¢) Umowy, albo

2) ze zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw w zakresie stawek podatku od
towardw i ustug, majgcej wptyw na wysokos$é optaty transakcyjnej okreslonej w §5
ust. 4 lit. ¢) Umowy lub majacych wptyw na wysokosc¢ sktadki ubezpieczenia za jeden
dzien podrdzy okreslonej w §5 ust. 5 lit. a) i b) Umowy.

Istotne zmiany lub uzupetnienia Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych Strony dopuszczajg
mozliwo$é wprowadzania nieistotnych zmian do umowy. Nieistotne zmiany Umowy nie
wymagajg zachowania formy pisemnej, chyba ze Zamawiajgcy postanowi inacze;j.

§10
SILA WYZSZA

Strony beda zwolnione z odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy spowodowanych sitg wyzszg, przez czas
trwania okolicznosci sity wyzsze;j.
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Sita wyzsza oznacza zdarzenia powstate niezaleznie od woli Stron, ktérych Strony nie
przewidywaty w chwili zawarcia Umowy, a ktérych zaistnienie uniemozliwia wypetnienie
ktoregokolwiek ze zobowigzan wynikajgcych z Umowy. W szczegdlnosci przez ,site
wyzszg” nalezy rozumie¢ nastepujgce okolicznosci: katastrofy, pozary, powodzie,
wybuchy, niepokoje spoteczne, dziatania wojenne.

Strony zobowigzujg sie do natychmiastowego poinformowania sie nawzajem
o zaistnieniu okolicznosci sity wyzsze;j.

W przypadku zaistnienia okolicznos¢ sity wyzszej, Strony niezwtocznie przeprowadza
uzgodnienia w celu ustalenia trybu dalszego postepowania.

811
POSTANOWIENIA DODATKOWE

Nadzér nad realizacjg Umowy ze strony Wykonawcy petni .........oceevveeieeee.

Nadzér nad realizacjg Umowy ze strony Zamawiajgcego petni ......ccceeeeeereerveenenen.

W przypadku zmiany osdb petnigcych nadzér nad realizacja Umowy, o ktérych mowa w
§11 ust. 1 i 2 Umowy, Strona dokonujgca takiej zmiany zobowigzana jest do
niezwtocznego pisemnego zawiadomienia o tym drugiej Strony. Zmiana osdb petnigcych
nadzoér nie wymaga sporzgdzenia aneksu do Umowy.

Adres Wykonawcy do korespondencji .......cccceeeeeereereiveveeeienieesrenre e

Adres Zamawiajgcego do korespondencji: Instytut Transportu Samochodowego ul.
Jagiellonska 80, 03-301 Warszawa.

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego pisemnego powiadamiania sie o
kazdej zmianie adresow wskazanych w §11 ust. 4 i 5 Umowy bez koniecznosci
sporzgdzania aneksu do Umowy. W przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o
zmianie swego adresu, korespondencje przestang na okreslone w §11 ust. 4 i 5 Umowy
adresy, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong. Kazda ze Stron przejmuje na
siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania
drugiej Stronie aktualnego adresu.

Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie
dokonac przeniesienia wierzytelnosci wynikajgcej z Umowy na osoby trzecie.

§12
WLASCIWOSC SADU

Wszystkie spory moggce wynikngé w zwigzku z Umowg, w tym odnoszace sie w
szczegolnosci, cho¢ nie wyltgcznie, do istnienia, waznosci, rozwigzania albo wykonania
Umowy, a takze roszczen Stron wynikajgcych z Umowy, Strony poddajg pod rozstrzygniecie
sgdu powszechnego miejscowo witasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
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813
POSTANOWIENIA KONCOWE

Strony zobowigzujg sie, ze wszelkie dane i informacje ujawnione przez jedng ze Stron w
zwigzku z wykonywaniem Umowy, a w szczegdlnosci informacje na temat stanu,
organizacji i interesdw, nie zostang przez drugg Strone ujawnione, udostepnione lub
upublicznione.

W zakresie nieuregulowanym Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz.
U.z 2013 r,, poz. 907 z pbzn. zm.), a takze inne przepisy majgce zwigzek z przedmiotem
Umowy.

Zataczniki do Umowy:

1) Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia;

2) Zafacznik nr 2 — Formularz oferty;

3) Zatgcznik nr 3 — Ogdlne warunki ubezpieczenia podréznego.

Zataczniki, o ktérych mowa w §13 ust. 3 Umowy, stanowig integralng czes¢ Umowy.

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym trzy
egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy
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piecze¢ Wykonawcy, tel., fax

Oferta

1. Dane dotyczace Wykonawcy:
- petna nazwa Wykonawcy, status prawny

- imiona, nazwiska oraz podpis/podpisy osoby/osob upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy

Odpowiadajac na zaproszenie do wziecia udziatu w przetargu nieograniczonym na
swiadczenie ustug w zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostarczenia biletow
lotniczych na trasach krajowych i zagranicznych oraz polis ubezpieczeniowych
dla pracownikow Zamawiajacego, na potrzeby stuzbowych wyjazdéw
pracownikéw Instytutu Transportu Samochodowego
- oferujemy nastepujgce warunki realizacji zamowienia:

Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego
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Wysokos¢é upustu od ceny biletu lotniczego wedtug taryfy przewoznika, jakiego
Wykonawca udzieli Zamawiajacemu W WYSOKOSCi ..............ccoceveiiiiiiiiiiinnn. %

Wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrézy na trasach
krajowych/europejskich

Wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrézy na trasach
pozaeuropejskich

2. Oswiadczamy, ze sSwiadczone przez nas ustugi spetniajg standardy IATA
(Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego) w zakresie
sprzedazy biletéw lotniczych.

3. Oswiadczamy, ze w cenie optaty transakcyjnej zostaty uwzglednione wszystkie
koszty Wykonawcy zwigzane z wykonaniem zamowienia.

4. Oswiadczamy, ze bedziemy wspétpracowali przy zawieraniu umoéw
ubezpieczenia podroznego z.............. (nazwa, adres).

5. Do oferty zatgczytem ogodlne warunki ubezpieczenia podréznego obowigzujace u
ubezpieczyciela z ktérym bede wspotpracowat przy zawieraniu umow
ubezpieczenia

6. Uwazamy sie za zwigzanych ofertq przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert,

7. W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na
warunkach zawartych w SIWZ oraz w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego

8. Warunki ptatnosci sg okreslone we wzorze umowy;

9. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig SIWZ i nie wnosimy do niej
zastrzezen w szczegolnosci:

- nie wnosimy zastrzezen do zapisdw wzoru umowy, stanowigcego Zatgcznik nr
2 do SIWZ.

- otrzymalismy konieczne informacje do przygotowania oferty,

10. Przedmiot zamoéwienia zamierzamy zrealizowa¢ bez udziatlu / z udziatem*
podwykonawcow. Czes¢ zamdwienia, ktorej wykonanie zamierzamy powierzyc
podwykonawcy/om obejmuje

11. Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na ...... stronach.

12. Integralng czesc¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:*
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Dokumenty wymienione w p. .........ccoeeeiiiiinne stanowig tajemnice Firmy i nie moga
by¢ ujawnione pozostatym uczestnikom postepowania.

.......................... dnia............... Podpisano ........cceeeveeiiiiiiiiiieeeee
(podpis osoby/oséb, uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy i sktadania
o$wiadczen woli w jego imieniu)

Uwaga:

*  Jezeli dotgczane sq odpisy dokumentow lub ich kopie, to muszg byc one

poswiadczone przez Wykonawce za zgodnoS$c¢ z oryginatem.
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(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow dotyczacych udziatu w postepowaniu

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zamdwienie publiczne na swiadczenie
ustug w zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostarczenia biletéw lotniczych na
trasach krajowych i zagranicznych oraz polis ubezpieczeniowych dla
pracownikéw Zamawiajacego, na potrzeby stuzbowych wyjazdéw pracownikéw
Instytutu Transportu Samochodowego oswiadczamy, ze spetniamy warunKi
udziatu w postepowaniu dotyczace:

1.

2.
3.

4.

posiadania uprawnieri do wykonywania okresSlonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowej,

o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z
2013 r., poz. 907 — z pdzn. zm.).

PodpiSano...........ueeeiiiiiieieeeeee e
(podpis osoby/oséb, uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu)
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(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na swiadczenie
ustug w zakresie rezerwacji, sprzedazy i dostarczenia biletéw lotniczych na
trasach krajowych i zagranicznych oraz polis ubezpieczeniowych dla
pracownikéw Zamawiajacego, na potrzeby stuzbowych wyjazdéw pracownikéw
Instytutu Transportu Samochodowego oswiadczamy, ze nie podlegamy
wykluczeniu w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z
2013 r., poz. 907 — z pdzn. zm.).

Podpisano .........cceeveiiieiiiiiiie
(podpis osoby/oséb, uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w jego imieniu)
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(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej, na podstawie
art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na swiadczenie ustug w zakresie rezerwaciji,
sprzedazy i dostarczenia biletdw lotniczych na trasach krajowych i
zagranicznych oraz polis ubezpieczeniowych dla pracownikéw Zamawiajacego,
na potrzeby stuzbowych wyjazdéw pracownikéw Instytutu Transportu
Samochodowego, oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert reprezentowany przeze
mnie Wykonawca :

O nie nalezy do grupy kapitatowej' w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurenciji i konsumentoéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)

[0 nalezy do grupy kapitatlowej' w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.), w ktorej
skfad wchodzg nastepujgce podmioty (podac nazwe i siedzibe):

niniejsze o$wiadczenie skfadam, pod rygorem wykluczenia z postepowania
w przypadku ztozenia odrebnych ofert w tym postepowaniu przez Wykonawcow
nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ww. ustawy (chyba ze
zostanie wykazane, Ze istniejgce miedzy podmiotami powigzania w ramach grupy
kapitatfowej nie prowadzg do zachwiania uczciwej konkurencji pomiedzy
Wykonawcami).

........................................... dnia........coeeeeeeeen. Podpisano
(podpis osoby/osob, uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy [
sktadania oswiadczen woli w jego
imieniu)

* wilaSciwe zaznaczyc¢ znakiem X

: Zgodnie z art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331,
z pozn. zm.) przez grupg kapitatowa rozumie sig¢ wszystkich przedsigbiorcow, ktory sa kontrolowani w sposob bezposredni
lub posredni przez jednego przedsigbiorcg, w tym rowniez tego przedsigbiorce.
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(piecze¢ Wykonawcy)

Ja, nizej podpisany, oSwiadczam, ze w okresie ostatnich 3 lat

(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie)
Zrealizowatem nastepujace zamowienia odpowiadajace

rodzajem przedmiotowi zamowienia

Nazwa i adres Wykonawcy

Termin realizacji

. L Wartos¢ rozpoczecie — Nazwa
Lp. Przedmiot zaméwienia X . .,
w PLN zakonczenie Zamawiajacego
(dd/mml/rr)

Dotaczam dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie wyszczegélnionych wyzej zaméwien

Miejscowo$c, .data Podpis wraz z pieczeciq osoby uprawnionej do reprezentowania

Wykonawcy
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ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW )
DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW

Ja/My* nizej podpisany/i* w imieniu

podmiotu trzeciego), z siedzibg W ... ,
wpisang do rejestru pod nUMErem ...........cocooiiiiiiiiiiiiiiiiiianen. (zwang dalej
Udostepniajgcym) w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego przez

................................................... zobowigzuje/my* sie wobec Wykonawcy, iz w
przypadku zawarcia przez Wykonawce umowy z Zamawiajgcym w przedmiocie
zamoéwienia, odda¢ Wykonawcy do dyspozycji niezbedne zasoby na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia, w celu jej nalezytego wykonania
przez Wykonawce, w szczegolnosci zobowigzuje/my sie odda¢ do dyspozycii
Wykonawcy:

1. Wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia, poprzez udziat w
wykonywaniu odpowiedniej czesci zamowienia™:

rodzaj doswiadczenia
2. Nizej wymienione osoby, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia™:

zakres
W imieniu Udostepniajacego W imieniu Wykonawcy
(podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych do (podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych do
reprezentacji ) reprezentacji)
.......................................... dnia, ... 20151, | e AN,
2015r
*wybraé wtasciwe
50
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