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Warszawa, dnia 01 grudnia 2017 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000 EURO, do ktérych zastosowanie
majg przepisy art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 1579).

CPV:
64000000-6 — Ustugi pocztowe

SZ-222/59/17

03-301 Warszawa, ul.Jagiellonska 80 REGON:000127692 NIP:5250008382 KRS:0000130051
@ (+48) 224385400 i (+48) 224385401 B info@its.waw.pl



Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia sg ,,Ustugi pocztowe i1 kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym”
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa zamawiajgcego: Instytut Transportu Samochodowego

2. Adres zamawiajacego: ul. Jagiellonska 80, 03-301 Warszawa

3. Godziny urzedowania zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8.00 do 15.00
4. Numer telefonu i faksu zamawiajacego: tel. (22) 43 85 269, faks (22) 43 85 401

5. Adres strony internetowej: www.its.waw.pl, adres mailowy: michal.blicharski@its.waw.pl

II. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego: ul. Jagiellonska 80, 03-301
Warszawa., w zaklejonej kopercie na ktérej nalezy umie$ci¢ nazw¢ i numer postepowania: SZ-
222/59/17,

2. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego pocztg lub inng droga (np. poczta kurierska) — 0 terminie
ztozenia oferty decyduje termin jej dostarczenia do siedziby Zamawiajacego, a nie data stempla
pocztowego czy zlecenia dostarczenia poczta kurierska.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane i zostang zwrdcone Wykonawcy.

4. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 11.12 2017 roku, o godz. 10:00.

5. Otwarcie ofert nastapi w dniu 11.12.2017 roku o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego: ul.
Jagiellonska 80, 03-301 Warszawa.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWINIA

Zgodnie z zalacznikiem nr 3 do ogloszenia

IV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

Kryterium, ktorym zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty jest:

1. Cena brutto — 100%;

V. INFORMACJE DODATKOWE:

1. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty 1 optaty niezbedne dla realizacji zamdwienia.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg.


http://www.its.waw.pl/

3. Niespelnienie warunkow udzialu oraz nie przedtozenie dokumentéw wymaganych na ich
potwierdzenie skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy (a jego oferta zostanie wowczas
odrzucona).

4. 7 wytonionym Wykonawcg zostanie zawarta pisemna umowa.

5. Warunku ptatnosci:
Zgodnie ze wzorem umowy



Zalagcznik nr 1
do ogloszenia

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do udzielenia przedmiotowego zamoOwienia zastosowanie majg przepisy dotyczace zamowien na
ustugi spoteczne 1 inne szczegdlne ushugi, o ktorych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.J. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).

Warto§¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.l., w zwigzku z tym do
udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 138 o ust. 2-4 ww. ustawy.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy w terminie wskazanym w OPZ.

[1l. WARUNKI UDZIALU I WYKAZ OSWIADCZEN, DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ POZOSTALYCH
DOKUMENTOW I DODATKOWE INFORMACJE

A. Dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu:

1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawc¢ Formularz oferty - wg wzoru okreslonego w Zataczniku
nr 2 do ogloszenia.

2. Pelnomocnictwo okreslajace jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik
(skan oryginalu lub pos§wiadczonej notarialnie kopii).

B. Warunki udziatu w postgpowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy posiadaja uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowe] w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania
przesytek pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 1113, z pdzn. zm.).

Wykonawca wraz z oferta przedstawia aktualne zezwolenie wydane przez prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej (UKE) na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1113, z p6zn. zm.) lub za§wiadczenie o wpisie do rejestru operatorOw pocztowych prowadzonych
prze Prezesa UKE w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.

Dokument nalezy ztozy¢ w oryginale lub w kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce.

3. Zamawiajagcy moze wezwa¢ Wykonawce do zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych dokumentéw lub uzupetienia brakujacych lub zawierajacych btedy dokumentdéw, w tym
pelnomocnictw.



IV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego sktadane przez Wykonawcow
oferty, zmiany oferty, powiadomienie Zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej przez Wykonawce oferty,
zlozone zosta¢ musza w formie pisemnej — oryginaty i/lub kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z
oryginatem.

2. Wezwania Zamawiajacego oraz pozostate o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja sobie przy uzyciu §rodkow komunikacji elektronicznej, przy
czym kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Zamawiajacy wymaga aby cala korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania
prowadzona byla w jezyku polskim.

4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji.

5. Tre$¢ zapytanh wraz z wyjasnieniami, bez ujawnienia Zrodta zapytania, Zamawiajacy udostepni na
stronie internetowej, ktorej adres podany zostat w ogloszeniu.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié
tres¢ ogloszenia. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej, ktérej adres
podany zostat w ogloszeniu.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta sktada si¢ z:

a) formularza ofertowego,

b) pelnomocnictwa okreslajacego jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

C) aktualnego zezwolenia wydanego przez prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej

2. Wymagania formalne:

a) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaproponowana tylko jedna cena.

b) Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia i musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci Instrukcji i OPZ.

c) W sklad oferty powinny wchodzi¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajacego formularze,
o$wiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

3.0ferta wraz z wymaganymi dokumentami musi by¢ opakowana w zamknieta kopert¢ opatrzong
pieczecia wykonawcey (lub nazwa 1 adresem wykonawcy) i oznaczona:

»Oferta na ustlugi pocztowe i kurierskie”
— postepowanie nr SZ-222/59/17

NIE OTWIERAC PRZED 08.12.2017 r. GODZ. 10:15”

Nie oznaczenie oferty w powyzszy sposob moze by¢ przyczyng jej otwarcia przed wyznaczonym
terminem!



4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

5. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca podaje ,,Ceng¢ oferty” w odpowiedniej czesci tabeli ,,Formularza oferty” —

Zatacznik nr 2 do ogloszenia.

2. ,,Cena oferty” musi obejmowaé wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia okreslone w w
ogloszeniu oraz wykonanie wszystkich prac i czynnosci $wiadczonych na warunkach okreslonych w
ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, ktore Wykonawca bedzie musiat ponie$¢ w celu nalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia.

3 Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadno$cig do dwoch miejsc
po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywac¢ zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje
trzecia cyfra po przecinku).

4 Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad elementow.

5 Jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac
nazwe¢ (rodzaj) towaru lub ushlugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

6 Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o udzielnie wyjasnien, w tym o zlozenie dowodow, dotyczacych
elementow oferty majacych wpltyw na wysokos$¢ ceny, jezeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne
czesci sktadowe wydawac si¢ beda razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi¢ beda
watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow.

7 Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywac bedzie na Wykonawcy.

8 Zamawiajacy poprawi w tresci oferty nastepujace omytki:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z Instrukcja, niepowodujace istotnych

zmian w tresci oferty.

c¢) niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

9 Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Instrukceji;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c¢) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

f) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu.



VII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

Kryteria, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty na kazdg z cz¢s$ci osobno sa:
cena brutto— 100 %

I. Cena brutto— 100%, obliczona w nast¢pujacy sposob:
ilos¢ punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru, gdzie
zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku:
C min
C = e x 100 pkt, gdzie 1 pkt = 1%

gdzie:

C - ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena,

C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich badanych ofert.
C bad - cena (brutto) badanej oferty.

Wykonawca moze uzyska¢ w tym, kryterium maks. 100 pkt

VIIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE W
CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta

umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym Zalgcznik nr 4 do ogloszenia.

2. Zamawiajacy wskaze termin 1 miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym Wykonawcy.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia, Zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i
oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajagcemu
dokumentow wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczegdlnosci:

a) aktualnego odpisu z KRS lub CEIDG.

b) aktualny cennik optat

c¢) wzor pocztowe] ksigzki nadawcze;,

d) aktualny Regulamin §wiadczenia ushug pocztowych.



